MANUAL DO EDITOR: NOVO PORTAL IFRJ
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Introducao

Uma das fungdes deste manual é auxiliar os editores de conteldo a crid-lo e modificd-lo no
novo portal do IFRJ. Sua outra funcdo é apresentar brevemente algumas das diretrizes de
acessibilidade para sites do governo brasileiro, o eMAG — Modelo de Acessibilidade em Governo
Eletronico. O eMAG é um documento com recomendacdes a serem consideradas para que, dentre
outros objetivos, a acessibilidade dos sites e portais do governo seja aumentada, padronizada e
mantida. As regras reunidas neste manual do editor devem ser levadas em consideragao durante a
insergao de conteldo no novo portal do IFRJ. Além disso, tais cuidados sdao muito importantes
para manter nosso site em conformidade com a legislagao vigente e os padrdes do Governo
Eletrénico (Portaria n2 3, de 7 de maio de 2007).

A versdo 3.1 do eMAG foi desenvolvida com base em padrdes e documentos internacionais
de acessibilidade. Também foram realizadas pesquisas no dmbito do projeto de acessibilidade
virtual e contou-se com o auxilio de pessoas com deficiéncia. Para saber mais sobre a importancia
da Acessibilidade na Web, conheca a legislagdo relacionada ao tema acessando os links a seguir.

e Decreto n2 5296, de 2 de dezembro de 2004 (link para um novo site), que trata do

acesso a informagdo e comunicagao no Capitulo VI.

e Decreto n? 6949, de 25 de agosto de 2009 (link para um novo site), que promulga a
Convencao Internacional sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia elaborada
pelas Nagdes Unidas em 30 de margo de 2007. No artigo 9 é definida a
obrigatoriedade de promocado do acesso de pessoas com deficiéncia a novos

sistemas e tecnologias da informacgao e comunicacdo, inclusive a Internet.

e leide Acesso a Informacdo, de 18 de novembro de 2011 (link para um novo site).

e Portaria n? 3, de 7 de maio de 2007 (link para um novo site), que institucionaliza o
eMAG (Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrénico) no ambito do sistema de
Administracao dos Recursos de Informacao e Informatica — SISP e torna sua

observancia obrigatdria nos sites e portais do governo brasileiro.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/decreto/d5296.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/decreto/d6949.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.governoeletronico.gov.br/documentos-e-arquivos/portaria3_eMAG.pdf

1. Criacao de Conteudo

Esta etapa do manual sera construida a partir da criagcdo de uma pdgina de exemplo. Vale
ressaltar que, muito provavelmente, uma pdgina de conteudo real do site institucional nao
comtemplard todos os itens mostrados a seguir ao mesmo tempo.

Serd criada uma pagina do tipo artigo com o perfil de usuario do tipo Editor Ascom.
Algumas opcdes de criacao de pagina podem mudar ou ndo existir conforme o perfil do usuario
em questdo, mas os itens mais relevantes para todos serdao abordados ao longo do manual.

1.1. Por Onde Comecar?

Acesse o novo portal do IFRJ e faga login. Para criar uma nova pagina, acesse a pagina
http://portal.ifrj.edu.br/node/add.

O passo seguinte é escolher o tipo do conteldo da pagina que serd criada. Os tipos de
conteudo disponiveis variam conforme o perfil do usuario em questdo. No caso do perfil Editor
Ascom, estdo disponiveis os tipos Artigo e Evento. Vamos usar como exemplo o tipo artigo.

< C 1t | @ portal.ifrj.edu.br/node/add

Inicio

Adicionar contetdo
Artigo
Use arrigos para conteddo temporal como noticias, comunicados de imprensa e posts de blog

Eventos

1.2. Preenchendo os Dados para Criacao de Contetido

A imagem a seguir mostra a primeira parte da pagina de cria¢ao de conteldo. Os itens
marcados com um asterisco vermelho sdo de preenchimento obrigatdrio.

e Title: Titulo da pagina. Obrigatdrio.

e Campi: Aqui devem ser escolhidos um ou mais termos taxondmicos para a pagina.
Para escolher mais de um termo, mantenha a tecla Ctr/ pressionada enquanto
seleciona os termos com o0 mouse. Os termos taxondmicos determinam em quais
regioes do site aquele conteudo sera exibido. Por exemplo, um conteido marcado
como “mesquita” sera exibido na regidao do campus Mesquita e ndo nas demais
regides.

e Image: Campo usado para carregar uma imagem para o artigo. Tal imagem
aparecera tanto no resumo do artigo quanto na sua versao completa. Esse campo
sera detalhado mais a frente.

e Body: Aqui o conteudo da pagina é escrito e formatado. Esse campo sera detalhado
mais a frente.
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http://portal.ifrj.edu.br/
http://portal.ifrj.edu.br/node/add

Inicio » Adicionar conteddo

Criar Artigo
Title *
Campi *
eng-paulo-de-frontin - =
mesquita
nilopolis
niteroi -
Image
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionade,  Upload
Envie uma imagem para ser anexada a este post
Arquivos devemn ter menos que 2
Tipos de arquivos permitidos: png gif jpg jpeg.
Body (Editar resuma)
[ Codigo-Fonte B ® & % A% FwoeM=EE Q6
B I US| x x L |z := o W= = [ 1 E =) I
Formata... ~ || Fonte ~ Ta. ~||A- B~ 3 A0

Alternar para editor de texto
Mais informacées sobre os formatos de texto

Formato de texto Full HTML v

* Endereqos de sites e e-mails serdo transfermados em links automaticamente.
* Quebras de linhas e paragrafos sdo gerados automaticamente.

A segunda parte da tela contém outras op¢Ges. As mais importantes sdo a primeira e a

ultima, descritas a seguir.

Configuragoes de enderego: Por padrao, a URL é gerada automaticamente pelo

[ J
sistema, baseada no titulo dado para a pagina. Caso queira especificar uma URL,
desmarque essa opc¢ao e escreva o endereco conforme desejado, seguindo as
instrucdes fornecidas sob o campo.
Configuraces de endereco #| Gerar automaticamente as URLs alternativas

Enderego automatico
Uncheck this to create a custom alias below.

Informacgdes da revisdo
URL alternativa

Sem revisdo
) professoras-ifrj-participarao-programa-c apacitac ac-eua
Autoria : - . N
Por danyelle.woyames em 2016-12-29 Opcionalmente especifigue uma URL alternativa pela qual este conteido pode ser acessado.
14:57-18 -0200 Por exemplo, digite "sobre” se estiver criando uma pagina "Sobre”. Use um caminho relativo
e ndo adicione uma barra no final ou a URL alternativa nédo ira funcionar.

Opgies de publicacio
Publicado

Opc¢oes de publicagao: Certifique-se sempre de que a op¢ao Publicado esteja
marcada. Caso contrario, sua pagina ndo sera exibida no site.

Configuractes de enderego v Publicad
ublicade

Enderego automatico

. . Promovido para a pagina inicial
Informacgdes da revisdo
sem revisdo Destacado no topo da pagina
Autoria
Por ifrj.teste

Opgies de publicacdo
Publicado
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1.3. Campo Image

Como foi dito anteriormente, o campo Image é usado para carregar uma imagem. Clique
em Escolher arquivo para selecionar um arquivo no seu computador, observando as restricdes
indicadas abaixo do campo. Em seguida, clique em Upload.

Image
Escolher arquivo |img-padrac-artigo_0.png Upload

Envie uma imagem para ser anexada a este post.
Arquivos devem ter menos que 20 MB.
Tipos de arquivos permitides: png gif jpg jpeg.

O campo muda, entdo, para o formato mostrado na figura abaixo. E exibida uma miniatura
da imagem escolhida e existe a opcdo de remové-la.

B mg-padrao-artigo_0.png (16.03 KB) | Remover

Texto alternativo

Este texto serd usado pelos leitores de tela, motores de busca ou quando a imagem ndo puder ser carregada.

Envie uma imagem para ser anexada a este post.

1.3.1. Praticas Web Acessiveis: Campo Texto Alternativo

Imagens que transmitem informacdo, como fotos, graficos, organogramas, ilustragdes,
imagens que substituem botdes ou links, etc., precisam de uma descricdo adequada. Isso é
importante ndo so para quem utiliza leitor de tela (pessoas cegas ou com baixa visdo, em geral),
como também nos casos em que a imagem ndo pode ser carregada na pagina. Tal descricdo deve
ser feita no campo Texto alternativo.

A descricdo deve ser representativa da imagem, mas deve-se evitar que ela seja muito
longa. Nao existe um padrao oficial, mas recomenda-se que ela tenha no maximo em torno de 125
caracteres.

No caso de graficos e outras imagens complexas (ou seja, que contém muitas informacdes)
costuma ser dificil sintetizar uma descricdo. Nesses casos, € mais adequado que as informacdes
sejam disponibilizadas no proprio texto. Para mais informagdes sobre imagens inseridas no texto,
consulte a se¢do 1.4.6. Insercao e Descricao de Imagens.

1.3.2. Prdticas Web Acessiveis: Outros Cuidados com Imagens

Efeitos visuais piscantes, intermitentes ou cintilantes ndo devem ser utilizados. Eles podem
causar desconforto, desatencdo e confusao nos usudrios. Em especial, podem desencadear um
ataque epilético em pessoas com epilepsia.

Imagens devem ter uma boa relagdo de contraste entre seus elementos, permitindo que
todos os usudrios visualizem suas informacdes de forma clara e sem esfor¢co. Mais do que isso, um
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bom contraste é essencial para pessoas com baixa visdo ou daltonismo, e para quem utiliza
monitores monocromaticos.

1.4. Praticas Web Acessiveis: Campo Body

O conteldo da pagina a ser criada deve ser colocado no campo Body. Ele conta com um editor de
texto com ferramentas para formatagdo, acesso ao codigo-fonte e outros. Ao longo dessa se¢ao
serdao abordados os principais itens, especialmente do ponto de vista da acessibilidade.

1.4.1. Niveis de Titulo

A ferramenta chamada Formatagao possibilita “marcar” trechos do texto de acordo com
seu papel dentro dele. A marcag¢do padrdo é do tipo Normal.

Essa marcagdo é importante e deve ser observada sempre que for necessario acrescentar
subtitulos (ou cabecalhos) ao conteudo da péagina. A marcagao de cabecalhos deve ser feita com
os tipos Titulo, do nivel 2 ao 6. O nivel 1 ja é utilizado pelo campo Title, pois deve corresponder ao
titulo principal da pagina. Em outras palavras, deve haver apenas um elemento Titulo 1 em cada
pagina e, por isso, ele ndo deve ser empregado dentro do texto.

Body (Editar resumo)
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[ cadigo-Fonte =

lih
1
2
=

B
B I US x, x| I, ||i= = £ 1 W=l =
Forte  -j|Ta. -||A- B8 = F
Formatagéo

Normal do para o manual do editor.
Marmal (DIV)
Formatado

Enderego

Titulo 1
Titulo 2

Titulo 3
Titulo 4 exto....

exto....

Titulo §

Thuia &

Os niveis de 2 a 6 devem ser utilizados de maneira hierarquica, sem pular um ou mais
niveis. O uso correto dos niveis hierarquicos de texto é importante para quem utiliza leitor de tela.
Isso possibilita que o usudrio conheca a estrutura daquele conteldo e salte entre os niveis,
permitindo que ele chegue mais rapidamente a se¢do de seu interesse.

Veja a imagem a seguir para compreender melhor o uso dos niveis de titulo. As sec¢des (1, 2
e 3) sdo do nivel de titulo 2. Ja as subsecGes (1.2 e 1.3) sdo do nivel de titulo 3. Caso as subsecdes
contivessem outras subsecdes (hierarquia menor), o nivel de titulo delas seria 4, e assim por
diante.
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Body (Editar resumao)

[¢] Codigo-Fonte B @ (@ || -« Qaty =l mem=so q®
B I US| x x*|L|[l= = 9y Wilzlse = 9 1 = = ™~
Normal ~ || Fonte ~ | Ta.. ~| A~ B3-||23 2| | &= &

Este € um texto elaberade para o manual do editor.
Secao 1

Texto texto texto texto texto. ..
Segdo 1.2

Mais texto texto texto texto...
Segdo 1.3

Mais texto texto texto texto....
Mais texto texto texto texto. .
Secao 2

Texto texto texto texto texto...
Mais texto texto texto texto.. .
Secdo 3

Texto texto texto texto texto.. .
Mais texto texto texto texto. .

IMais texto texto texto texto....

1.4.2. Facilitando a Leitura e Usando Listas

A seguir sdo listadas algumas técnicas que podem auxiliar a tornar seu texto mais facil de

ler e compreender.

DTI-IFRJ

e Desenvolva apenas um tépico por paragrafo.

e Utilize sentencas estruturadas de forma simples e direta, preferencialmente na
ordem sujeito, verbo e objeto.

e Divida sentencas longas em sentengas mais curtas.

e Evite usar jargGes, expressdes regionais e termos especializados ou pouco
familiares, que possam nao ser claros para todos.

e Utilize uma lista de itens em vez de uma longa série de palavras ou frases separadas

por virgulas. Isso inclui sequéncias de links.
e Referencie pronomes e outras partes do documento de forma clara.
e Dé preferéncia ao uso da voz ativa.

e Evite usar o estilo Justificado, aquele em que o texto fica completamente alinhado a

ambas as margens direita e esquerda.
e Evite usar fontes decoradas ou com serifa.
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Com relagdo as listas, elas podem ser numeradas ou ndo. No editor do campo Body, basta
clicar em um dos dois botdes destacados na imagem a seguir: Lista numerada ou Lista sem
numeros. Observe que alguns trechos do texto ja estdo usando listas.

Body (Editar resumo)

[ Cadigo-Fonte B @ @ e - ab=2llmem=oe oo
B I US|[%x Lfz:=|::x9»un[Elzs=z=005exm
Titulo 3 - || Fonte || Ta.. ~|| A B-||5 8| = &

Secaon 1.3

« Mais texto texto texto texto. .
« Mais texto texto texto texto.

Segdo 2
Texto texto texto texto texto....
Mais texto texto texto texto....
Secdo 3

. Texto texto texto texto texto. .
2. Mais texto texto texto texto....
3. Mais texto texto texto texto.. .

1.4.3. Cor e Outros Elementos

E muito importante atentar para o fato de que as informacdes ndo podem ser transmitidas
somente por meio de caracteristicas sensoriais, como cor, forma, tamanho, localizag¢do visual,
orientacao ou som.

Novamente, assim como é recomendado para imagens, uma boa relacdo de contraste
entre as cores dos elementos textuais € muito importante.

1.4.4. Links

Qualquer usudrio pode navegar pelos links de uma pagina web através da tecla TAB, e
selecionar o link desejado com a tecla ENTER. E exatamente dessa forma que os leitores de tela
navegam, com a diferenga de que ele 1é somente a informagdo do texto do link, e ndo o contexto
ao seu redor. Por isso, links escritos sob as formas “Leia mais”, “Clique aqui”, “Saiba mais” etc. ndo
devem ser empregados. O texto de um link deve ser sempre suficientemente claro e descritivo,
para que a informacao correta chegue até o usuario em qualquer caso. Em resumo, quando o
conteudo contiver um link, ele deve ser claro e descritivo o suficiente, mesmo quando lido fora do
contexto.

Continuando em nossa pagina de exemplo, seu texto foi um pouco modificado. Colocamos
uma introducao citando o eMAG e o Portal Padrao Institucional de Referéncia, mas gostariamos
de disponibilizar links para seus conteudos oficiais. Além disso, colocamos duas noticias sobre o
IFRJ numa das se¢bes do nosso texto. Acompanhe o passo-a-passo a seguir.

e Primeiramente, precisamos atentar para a acessibilidade do texto de cada link. Na
introducdo, aproveitamos que o conteldo em si ja continha o nome de cada portal
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gue gostariamos de referenciar. Para as noticias, escolhemos o préprio titulo de
cada uma para texto do link. Poderiamos ter escolhido textos diferentes. O

importante é que ele seja suficientemente claro e descritivo para transmitir, por si
s6, uma ideia do conteudo para o qual o usuario sera direcionado através daquele
link.

e Outra dica importante de acessibilidade é informar ao usudrio quando o link for

direciona-lo para um novo site. Este é o caso dos links usados na introdugao. Dessa

forma, seguem os textos de link que teremos em nosso conteudo.
o eMAG - Modelo de Acessibilidade em Governo Eletronico (link para um novo site)
o Portal Padrdo Institucional de Referéncia (link para um novo site)
o Em Belford Roxo, més da consciéncia negra tem debate, grafite e video
o Campus Pinheiral promove encontro sobre dia da Consciéncia Negra

e Agora é preciso atrelar os textos aos links correspondentes, o que apenas pode ser

feito um a um. Para isso, selecionamos um dos textos e clicamos no botdo

Inserir/Editar Link. Vamos comegar pelo primeiro deles, intitulado “eMAG - Modelo

de Acessibilidade em Governo Eletronico (link para um novo site)”.

Body (Editar resumo)

[& codigo-Fonte || ¥ Iy [@ @ (@ ||+« Qty 5 M6 E ® Q®
B I US x x|L|l1=: Pala 5| = o

Marmal = Fonte = Ta.. =~ '&- m. :: ,=,, = Inserir_:‘EcIitarLink‘

+
i
il
~
32
i |
Ji
lih
[

Esta € uma pagina de exemplo para introduzir acs servidores do IFRJ algumas das diretrizes de acessibilidade para
L 1N R T ol o = T T R e MAG - Modelo de Acessibilidade em Govemo Eletronico 3 um novo site) ]
disso, o layout dos sites do govemne federal foi padronizado. O Portal Padrioe Institucional de Referéncia (link para um
novo site) & o site oficial de demonstracdo e referéncia para o layout a ser seguido.

Exemplo de cabegalho de segdo - nivel de titulo 2
Noticias sobre o IFRJ:

1. Em Belford Roxo, més da consciéncia negra tem debate, grafite e video
2. Campus Pinheiral promove encentro schre dia da Consciéncia Negra

Mais texto texto texto texto...
Exemplo de subsegao - nivel de fitulo 3

Mais texto texto texto texto. .

e Ao clicar no botdo indicado, sera aberta a janela exibida abaixo. Nela escolhemos o

tipo de hiperlink. Trataremos apenas do tipo “URL”, que é o padrdo para sites na
internet. Escolhemos o protocolo usado, cujo valor padrdo é “http://”. O link em si
deve ser colado no campo URL. O botdo Localizar no Servidor deve ser usado
somente se o conteddo em questdo estiver armazenado no servidor do portal IFRJ,

como um documento ou imagem. Ao final, clicamos no botdo OK.
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Editar Link x

Informacbes || Destino || Enviar ao Servidor || Avancado

Tipo de hiperlink
URL v

Pratocolo URL
httpl v

Localizar no Servidor

Cancelar
Kl cocoer |

e 0O mesmo procedimento foi feito para os demais links. Por fim, para melhorar a
acessibilidade da pagina, colocamos os links de noticia em forma de lista, conforme
descrito na se¢do 1.4.2. Facilitando a Leitura e Usando Listas.

Body (Editar resumo)

[# Codigo-Fonte @ @ @ % Qb Elmem=e Q ®
B Tl = oy Bl =9 % E e M
Faormata... - Faonte - Ta. - || A- -3 4 = =

Esta & uma pagina de exemplo para introduzir acs servideres do IFRJ algumas das diretrizes de acessibilidade
para sites do governo brasileiro, o eMAG - Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrénico (link para um novo
site). Além disso, o laycut dos sites do govemne federal foi padrenizade. O Portal Padrio Institucional de Referéncia
(link para um nove site) € o site oficial de demenstrac3oe e referéncia para © layout a ser seguido.

Exemplo de cabecalho de secdo - nivel de titulo 2
Moticias sobre o IFRJ:

1. Em Belford Roxo. més da consciéncia negra tem debate grafite e video
2. Campus Pinheiral promove encontro sobre dia da Consciéncia Megra

Iais texto texto texto texto....

e Caso deseje alterar uma URL, basta clicar duas vezes sobre o link gerado no préprio
editor, ou clicar uma vez sobre o link e, em seguida, no bot3o Inserir/Editar Link.

e Para remover o link, cligue uma vez sobre ele e, em seguida, no botdo Remover
Link (a direita do bot3o Inserir/Editar Link).

Por padrdo, os links contidos nas péaginas do portal IFRJ sdo abertos na guia/janela atual do
navegador. Tal comportamento esta de acordo com as diretrizes de acessibilidade, por isso ndao
recomendamos que seja alterado. Caso seja necessario abrir um link em nova guia ou janela,
recomenda-se que isso seja informado ao usudrio no proprio texto do link.

Links para download de arquivos serao explorados na se¢ao 1.4.5. Arquivos para
Download.
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1.4.5. Arquivos para Download

O material disponibilizado para download num site acessivel também precisa ser acessivel.

Recomenda-se utilizar as op¢des abaixo.

O formato mais indicado é o préprio HTML.

O formato ODF (OpenDocument Format) também é recomendado. A maioria dos
editores atuais de texto, planilhas etc. oferecem a opc¢do de salvar documentos
neste formato. Caso ndo seja o formato nativo da ferramenta, basta selecionar a
opcao “Salvar como” e escolher o ODF.

Caso o arquivo seja disponibilizado em PDF (Portable Document Format), sera
necessario fornecer uma alternativa em HTML ou ODF.

Outro ponto importante para a acessibilidade de arquivos para download é a forma como

eles sdo apresentados na pagina. Em geral, ha duas opg¢des: links ou icones. Seguem as

recomendacdes de acessibilidade para cada caso.

Em primeiro lugar, é importante manter a apresentagao consistente, ao menos
dentro da mesma pdgina. Isto é, usar apenas links, ou apenas imagens com o
mesmo padrdo de descricdo. Um exemplo de descri¢do é “arquivo ODT”, “arquivo
PDF” etc..

Quando forem usados links, é necessario informar a extensdo e o tamanho do
arquivo no proprio texto do link. Por exemplo, “Arquivo de teste (formato .odt,

tamanho 5Kb)”.

Para disponibilizar um arquivo para download, é necessario envia-lo para o servidor do
portal. O procedimento é similar aquele utilizado para configurar links. Nosso exemplo usara um
link, cujo texto serd “Arquivo de teste (formato .odt, tamanho 5Kb)”.

DTI-IFRJ

Digitamos o texto e o selecionamos. Clicamos no bot&o Inserir/Editar Link.
Clicamos no botdo Localizar no Servidor.

Na janela que foi aberta, podemos procurar por um arquivo que ja esteja
armazenado ou enviar um arquivo, clicando no botdo de mesmo nome. Caso seja
necessario, também podemos criar uma nova subpasta.
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[ CKFinder 3 - File Browser - Google Chrome

o[ B %

@ portalifrj.edu.br/sites/all/modules/ckeditor/ckfinder/ckfinder.htmi?id=Full&CKEditor=edit-body-und-0-value&CKEditorFuncNum=158&langCode=pt-br

A& Enviar Arquivo

@ Nova Sub-Pasta

Filtre \ %

N

Images >

1024.jpg

14/10/2016 14:17
171.0KB

—p

397.0PG

1471072018 15:3¢4
68.0 KB

45.0 KB

Professores explic...
20/10/2018 14:31

This is a demo version of CKFinder 3

M

1024.JP

397 _1.jpg 397.jpg
1471072018 15:3¢ 25/10/2018 14:38 14/10/2018 14:16
258.0 KB 420K8 49.0K8

- mwviomomm | | il '
asdfxyz_test_123.png primeira.JPG Professores explic...
11/04/2016 19:06 20/10/2018 17:04 20/10/2018 14:32
46.0KB 118.0 KB

178.0 KB

sao joao.jpg
20/10/2018 18:54
151.0KB

Uma vez encontrado ou carregado o arquivo desejado no servidor, devemos

seleciona-lo e clicar no botdo Usar.

D CKFinder 3 - File Browser - Google Chrome

javascriptivoid(0)

o |[[E] 33

@ portal.ifrj.edu.br/sites/all/modules/ckeditor/ckfinder/ckfinder.html?id=Full&CKEditor=edit-body-und-0-value&CKEditorFuncNum=158&langCode=pt-br
@ Usar | & EnviarArquive | © Visualizar | & Download | I Copiar = B Mover | B Renomear | B Apagar E-3
Files v This is a demo version of CKFinder 3

doc

- M
DOCUMENTOS Arquivo.odt creal_quemsomos...
02/01/2017 17216 02/01/2017 17:35

JIT > 5.0 KB 95.0 KB

mesquita >
Images >

Por fim, basta clicar em OK na janela de criacdo/edig¢do de link.
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1.4.6. Insercdo e Descricdao de Imagens

Comegamos a abordar o assunto sobre acessibilidade de imagens no item 1.3. Campo
Image. Aqui trataremos especificamente sobre imagens inseridas no préprio texto. Nesse caso, as
recomendacgdes de acessibilidade dadas naquela se¢ao continuam validas. Segue o passo-a-passo.

e Escolha o local onde ficara a imagem e posicione ali o cursor. Clique no botao
Imagem, destacado na figura abaixo.

Body (Editar resumo)

[ Codigo-Fonte B @ @ e« =0 Q6
B I US x x |T||=Z = I 99 1 | si-|| @ -
Normal - Fonte - Ta.. ~|| A~ B- | :Z

Mais texto texto texto texto...

Exemplo de subsec&o - nivel de titulo 3

Mais texto texto texto texto....

e Ao clicar no botdo indicado, serd aberta a janela exibida abaixo. Podemos escolher
uma imagem disponivel na internet. Nesse caso, preencheremos o campo URL
como o endereco dela. Também podemos enviar uma imagem do nosso
computador para o servidor ou usar uma imagem que ja esteja armazenada nele.
Para isso usamos o botdo Localizar no Servidor. O procedimento é idéntico aquele
usado para a disponibilizacdo de arquivos (se¢do 1.4.5. Arquivos para Download).

Formatar Imagem b 4
Informacdes da Imagem || Enviar ao Servidor

URL

Localizar no Servidor

Texto Alternativo

Largura Altura
a C

Alinhamento
® Nenhum Esquerda Centralizado Direita

0K Cancelar
o .

Legenda da Imagem

e Atencdo especial ao campo Texto Alternativo. Ele deve ser preenchido e segue as
mesmas recomendac¢des dadas na se¢do 1.3. Campo Image.

e Além disso, pode-se definir largura e altura da imagem; manter ou nao as
proporcoes de suas medidas; redefini-la para seu tamanho original; e determinar
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seu alinhamento ao texto. O campo Legenda da Imagem, quando selecionado, cria
um espaco sob a imagem para escrever uma legenda, que aparecerd no texto

e Nossa pagina de exemplo ficou como segue.

Body (Editar resumo)

® Q ®
B e W

ol

=l
3]
(W]
H
11}

[ Codigo-Fonte @ @ (@ A E
BIUS|xxL|[BJ:=«+»sP==

RA HIW R Soeu
= A' B' Y S = 6>

2

Formata... ~ Fonte v Ta...

2. Campus Pinheiral promove encontro sobre dia da Consciéncia Negra

Mais texto texto texto texto

Exemplo de subsecdo - nivel de titulo 3

l

Mais texto texto texto texto...

No caso de graficos e outras imagens com muitas informacdes, recomenda-se manter uma
descrigao sucinta para ela e, além disso, disponibilizar tais informagdes no préprio texto. Isso deve
ser feito antes ou depois da imagem, ou, ainda, numa pagina ou arquivo em separado, cujo link

deve ser disponibilizado logo apds a imagem.

1.4.7. Insercao de Videos
Existe a possibilidade de se inserir videos do Youtube nas paginas do portal. Segue o passo-

a-passo.
Primeiramente, precisamos obter o cddigo de incorporacado do video no Youtube.

Podemos acessa-lo clicando na op¢ao Compartilhar e, em seguida, em Incorporar,
conforme marcado na figura abaixo. Clicando em MOSTRAR MAIS, ha algumas

opgdes para customizagao.

e Selecionamos e copiamos o cddigo fornecido.

DTI-IFRJ jan-2017



IFRJ - Campus Belford Roxo mostra produgéo de

alunos e abre novo curso
IFRJ - Instituto Federal do Rio de Janeiro

anm
s
el
ol I Inscrever-se [RGE
- I" 1 .,I 0

219 visualizagdes

+ Adicionar a A Compartilhar

Incorporar E-mail

Compartilhar

<iframe width="560" height="315" src="https./www.youtube.com/embed/N3qTsOtgAuE" frameborder:

MOSTRAR MAIS

e Para adiciona-lo a pagina do portal, precisamos utilizar o modo de visualizagao do
cédigo-fonte no editor do campo Body. Escrevemos algo que nos ajude a marcar
onde desejamos inserir o video. Clicamos no botdo Cédigo-Fonte.

Body (Editar resumo)

@oodgorore [ X T B @ B F- e » Qb E|HOMEO QO

B I U S % x L[l :=|F & » E}E|Ei = = Eqn E- e = M|
lmo-lA-B ]2 alls F

| Tiwlo2 - || Fonte
Exemplo de cabegalho de se¢ao - nivel de titulo 2

Noticias scbre o IFRJ:
1. Em Belford Roxo. més da consciéncia negra tem debate. grafite e video
Campus Pinheiral promove encontro sobre dia da Consciéncia Negra

2.

Mais texto texto texto texto.

VIDED AQUI

Exemplo de subsecdo - nivel de titulo 3
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e No cédigo fonte, procuramos pelo texto de marcagao que fizemos e o substituimos
pelo cddigo copiado do Youtube. Podemos ajustar o tamanho do video: basta
modificar os valores dos parametros width e height no cddigo. Nada mais deve ser
alterado, para que nao haja perda de dados e tudo continue funcionando
corretamente.

Body (Editar resumo)

J | | Ll w07 =/ a6 A\ |

ez PR

'}
Il

i
lih
[

u Xy X ;L| i= (e HE 9 r'||5;

| || || || al abv

RA
ey =l 12

<liv<a 1
sobre-dia-da
Conscigncia MNegra</ar»</1lix
</ol>

<prMais TeXTO TSXTO TENTO TEXTO....</D»

Led i frame width="560" height="315" src="https://www.youtube.com/embed/N3gTs0tgAuE"

frameborder="0" allowfullscreen></iframe>dgsed
<h3>Exemplo de subsegdo - nivel de titulo 3</h3>

<p style="text-glign:icenter”><img alt="IFRJ - Campus Realengo"” | neight="295"

e Clique novamente no botdo Cédigo-Fonte para retornar a visualizacdo original. Uma
caixa em branco surgira no local em que o cddigo foi colado. O video em si s6 estara
visivel na publicacdo da pagina, e ndo na area de edicao.

Body (Editar resumo)

Boodgoforts || X T BE B Y|« > Q% E EDOME O QO

Ta.. -

| Formata.. - Fonte -

B

1. Em Belford Roxo. més da consciéncia negra tem debate. grafite e video
2. Campus Pinheiral promove encontro sobre dia da Consciéncia Megra

Mais texto texto texto texto. .

Exemplo de subsecgdo - nivel de titulo 3

jan-2017 16



A acessibilidade dos videos também precisa ser garantida.

Para qualquer tipo de video, é necessario prover sua transcri¢ao textual —uma
alternativa que contém todas as suas informacdes, tanto visuais quanto da faixa de
audio. A transcricdo deve ser disponibilizada através de um arquivo para download
ou de um link.

Videos com faixa de dudio devem contar com legendas. Se necessdrio, também
podemos fornecer uma faixa de audiodescrigao. Além disso, é desejavel que eles
tenham uma alternativa na Lingua Brasileira de Sinais (Libras).

Arquivos multimidia em geral ndo devem iniciar automaticamente na pagina, e seu player

deve ser acessivel. Em outras palavras, o usudrio precisa ter a possibilidade de controla-lo através
do teclado.

1.4.8. Tabelas

Tabelas devem ser usadas somente para disponibilizar dados em formato tabular, e ndo

para diagramacao de elementos visuais. Recomenda-se utilizar tabelas simples sempre que
possivel, evitando mesclar células ou deixa-las em branco. Além disso, a garantia da acessibilidade
de tabelas depende fortemente do uso correto dos seus atributos.

DTI-IFRJ

Segue 0 passo-a-passo para inserir uma tabela na pagina.

Posicionamos o cursor onde desejamos inclui-la e clicamos no botdo Tabela.

Body (Editar resumo)

[ Cadigo-Fonte B B B & « Q bty || ® Q®
B I US x x|L| = := £ 9 WiE= = B~ || = -
Normal -~ || Fonte || T -l A B3 P = F

Esta € uma pagina de exemplo para intreduzir acs servidores do IFRJ algumas das diretrizes de acessibilidade para
sites do governo brasileiro, 0 eMAG - Modelo de Acessibilidade em Governo Eletronico (link para um novo site). Além
disso, o layout dos sites do governo federal foi padronizado. O Portal Padrdo Institucional de Referéncia (link para um
novo site) & o site oficial de demonstrac&o e referéncia para o layout a ser seguido.

Exemplo de cabecalho de sec¢do - nivel de titulo 2

Noticias sobre o IFRJ:

e E aberta uma janela onde devemos configurar o layout da tabela. Dentre os

elementos disponiveis, os mais importantes sdo os campos Legenda e Resumo.
o O campo Legenda determina o titulo da tabela, e sempre deve ser
informado. Ele fica centralizado, logo acima da tabela.
o O campo Resumo deve ser utilizado, em especial, para tabelas complexas
e/ou extensas. Ele deve conter uma descri¢cdo da finalidade da tabela e uma
indicacdo de sua estrutura geral. Sua func¢do é de extrema relevancia para
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usuarios de leitores de tela e displays Braille, ndo sendo visivel em
navegadores graficos.

Formatar Tabela ®

Formatar Tabela || Avancado

Linhas Largura
3 500
Colunas Altura
2
Cabecalho Espacamento
MNenhum v 1
Borda Margem interna
1 1
Alinhamento

=n&o ajustado= ¥

Legenda

Resumo

m Cancelar
- S |

e Clicamos em OK e, de volta a drea de edicao, inserimos os dados na tabela. Para

editar suas propriedades ou apaga-la, basta clicar com o bot3do direito sobre a
tabela e um menu surgira.

Body (Editar resumo)

[ codigo-Fonte ENEREIE RS Qty =2llmem=e Q®
B I US xx L|E = €£» w[Elz == &5 m
Normal ~ || Fonte || Ta. ~|| A~ B-| |52 H| = &

Esta & uma pagina de exemplo para intreduzir acs servideres do IFRJ algumas das diretrizes de acessibilidade para
sites do governo brasileiro, o eMAG - Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrdnico (link para um novo site). Além
disso, o layout dos sites do govemne federal foi padronizade. O Portal Padrdo Institucional de Referéncia (link para um
novo site) & o site oficial de demonstrac 3o e referéneia para o layout a ser seguido.

Tabela da pagina de teste

Coluna 1 Coluna 2

item itern

item itern

Exemplo de cabecalho de se¢do - nivel de titulo 2

Noticias sobre o IFRJ:

1.5. Finalizando a criacdo da pagina

Ao final da tela de criacdo de conteudo ha dois botdes. O botdo Pré-visualizar mostra uma

prévia da pagina, permitindo que tenhamos no¢ao de seu layout. Quando tudo estiver finalizado,
devemos clicar no botdo Salvar.
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e e E

Autoria
Por ifrj.teste em 2016-01-30 15:43:40 Opcionalmente especifigue uma URL alternativa pela qual este contedido pode ser
-0200 acessado. Por exemplo, digite "sobre” se estiver criando uma péagina "Sobre”. Use um

Opgies de publicacdo

Publicado

caminho relativo e ndo adicione uma barra no final ou a URL alternativa néo ird funcionar.

Salvar Pré-visualizar

O endereco da pdgina que acaba de ser criada é que consta na barra de enderegos do
navegador. Seu titulo fica logo no topo do conteldo. Abaixo dele, o sistema avisa que o conteddo
foi atualizado. A pdgina de exemplo criada para este manual ja estd disponivel para acesso.

& C O @IportaI.ifr_].edu.br,-"pag|na—testeI Q¥

BRASIL

Servigos Participe Acesso 3 informagio Legislagio Canais -

rpracconiexio [l WpIEmomen ¥ | o rodape "0 COMTRASTE  MAPA DD SITE

INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Rio de Janeiro

Perguntas frequentes |

Acess0o A INFORMAGAD

Institucicnal

Ages e Programas
Auditorias

Convénios
Cooperagéo
Despesas

Licitag Bes e Contratos
Servidores

Perguntas Freguentes
Sobre a Lei de Acesso

Servigo de Informag do ac
Cidadéo (SIC)

Informag des Classific adas

PAGINA DE TESTE

Artigo Pagina de teste foi atualizado.

er Editar

Enviado por iffj teste em sab, 30012016 - 15:49

onn

BN INSTITUTO FEDERAL

BN DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BE RiodeJaneiro

INSTITUCIONAL

Histéric o

PR

Documentes Institucionais

Conselho Superior

Esta & uma pagina de exemplo para introduzir aos servidores do IFRJ algumas das diretrizes de acessibiidade para sites do governo
brasileire, o eMAG - Modelo de Acessibiidade em Governo Eletrénico (link para um novo site). Além disso, o layout dos sites do governo
federal foi padronizade. O Portal Padréo Institucional de Referéncia (link para um novo site) € o site oficial de demonstrag do e referéncia
para o layout a ser seguido.

Orgéos Consultivos Coluna 1 Coluna 2
item item
Comités e Comissbes item item
Ouvidoria -
DTI-IFRJ jan-2017 19


http://portal.ifrj.edu.br/pagina-teste

2. Edicao de conteudo

Para editar um conteldo, também é preciso fazer login no portal do IFRJ. Basta acessar a
pagina que se deseja alterar e clicar, sob o titulo da pagina, na guia Editar. Assim como a criagao
de conteldo, a edi¢cdo também depende das permissdes atribuidas ao usuario.

@ portal.ifrj.edu.br/pagina-teste

E=3 BRASIL Servigos Participe

Irpara o conteddo [l Ir para o menu Ir para o odape

B DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Rio de Janeiro

INSTITUTO FEDERAL

Perguntas frequenies |  Contato

550 A INFORMAGAD

PAGINA DE TESTE

stitucional

Ges e Programas ver

iditorias Enviade por ffrj. teste em sab, 30/01/2016 - 15:49

yoperacdo

A tela aberta em seguida é idéntica a tela de criacdo de conteldo, e 0s mesmos campos e
funcionalidades estdo disponiveis.
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Referéncias e Cursos a Distancia

Mais informagdes podem ser encontradas nos links a seguir (acessados em 30 de dezembro
de 2016).

e eMAG - Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrénico (link para um novo site)

e Traducdo em portugués do Brasil das diretrizes WCAG 2.0 (Web Content Accessibility

Guidelines) (link para um novo site)

e Portal Padrdo Institucional de Referéncia (link para um novo site)

e Material de apoio do Governo Eletronico Brasileiro (link para um novo site)

e (O uso correto do texto alternativo (formato .pdf, tamanho 240Kb)

e Tabelas Acessiveis (formato .pdf, tamanho 154Kb)

e Formularios acessiveis (formato .pdf, tamanho 160Kb)

e Cartilha de Redacdo Web do Governo Eletronico Brasileiro (formato .pdf, tamanho 836Kb)

e Cursos a distancia, oferecidos pela Escola Virtual Enap:

o (TIC) e-MAG Conteudista (link para um novo site)

o (TIC) e-MAG Desenvolvedor (link para um novo site)
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http://emag.governoeletronico.gov.br/
https://www.w3.org/Translations/WCAG20-pt-br
https://www.w3.org/Translations/WCAG20-pt-br
http://www.portalpadrao.gov.br/
https://www.governoeletronico.gov.br/eixos-de-atuacao/governo/acessibilidade/material-de-apoio
https://www.governoeletronico.gov.br/documentos-e-arquivos/O%20uso%20correto%20do%20texto%20alternativo.pdf
https://www.governoeletronico.gov.br/documentos-e-arquivos/Tabelas-acessiveis.pdf
https://www.governoeletronico.gov.br/documentos-e-arquivos/formularios-acessiveis.pdf
https://www.governoeletronico.gov.br/documentos-e-arquivos/e-pwg-Redacao-Web.pdf
http://www.enap.gov.br/es/web/pt-br/sobre-curso?p_p_id=enapvisualizardetalhescurso_WAR_enapinformacoescursosportlet&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_r_p_564233524_idCurso=2616
http://www.enap.gov.br/es/web/pt-br/sobre-curso?p_p_id=enapvisualizardetalhescurso_WAR_enapinformacoescursosportlet&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_r_p_564233524_idCurso=2617

