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1 PROCESSO: EXECUTAR ATIVIDADES DE AUDITORIA

2 COMO ABRIR UM PROCESSO DE EXECUGAO DE ATIVIDADES DE AUDITORIA?

Passo Setor/Servidor Atividade
. Auditoria emite Ordem de Servigo para
1; e Chefoda Audiforia ditoria de acordo com o PAINT ou agéo

€ o documento por meio do qual

i terminacdes de auditoria a serem
S rvidores com exercicio na Unidade
ia Interna do IFRJ. A ordem de servigo

tre outros itens, a identificacédo da

ea a ser auditada, o assunto e a origem da
0S prazos, objetivos e alguns procedimentos
da acao de controle.

O Auditor recebe a Ordem de Servico e planeja a
AUGROTTE Scll re iz a0 Qfif O Mecenchimento da
Malliz dis Plieja et “

1.3 e | Auditor
1.4

45 . O Akditdl claNemilPb Pr#ranvems®PAuditoria, expede a
1-6 & uclrar Soligimgs Audiiaria ggencaminha-a para o Setor
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w or R .\v POMB ol (oo a ser Auditada recebe e
analisa as solicitagdes Telias pela Auditoria, faz o

| levantgmento das informnacdes e encaminha as
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apres€ntacao de documentos comprobatorios.

O prazo para que a area auditada retorne com as
informacgoes solicitadadas ira variar de acordo com a
cada solicitagdo e é informado na Solicitagdo de
Auditoria. O prazo de atendimento é definido pelo corpo
técnico, observando a razoabilidade e o prazo para
conclusao da atividade contido no PAINT.

1.7, 18 | Setor Responsa
el19 Auditada

. Recebe e analisa as respostas da area auditada. Caso
1.10, Auditor : ;s - : .
111 seja necessario, solicita novas informagdes.
1' 1 2’ Se novas informagdes ndo forem necessarias, emite o
1'13 e Relatério Prelimiminar da auditoria realizada.
o O Chefe da Auditoria revisa o Relatério Preliminar e
112 6 | Chefe da Auditoria verifica se é necessario fazer alguma corrego. Se for,

solicita as corregdes para o Auditor. Se nao precisar de
corregdes, o Relatério Preliminar podera seguir para o
Setor Responsavel da Area a ser Auditada.
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Auditor

O Auditor corrige o relatério e verifica se sera
necessario solicitar novas informagdes para a area
auditada.

117

Auditor

Quando n3o ha necessidade de novas informagoes, o
Auditor envia o Relatério Preliminar para o chefe da
auditoria que o envia ao Setor Responsavel da Area a
ser Auditada.

Setor Responsavel da Area a
ser Auditada

O Setor Responsavel da Area a ser Auditada analisa o
Relatério Preliminar. Se o setor ndo concordar com
alguma informacao, devera se manifestar no prazo
informado.

Auditor

O Auditor devera verificar se houve manifestagéo do
setor auditado. Caso haja, o Chefe da Auditoria devera
analisa-la (Atividade 1.20).

1.20

Chefe da Auditoria

O Chefe da Auditoria analisa as manifestagées e
verifica se ha necessidade de corregao no relatério. Se
houver, o Auditor devera corrigir o relatério (Atividade
1.16). Se nao houver necessidade de corregao, o
Auditor devera emitir o Relatério Definito (Atividade
1.21).

Auditor

O Auditor deve entdo emitir o Relatério Definitivo.

Chefe da Auditoria

Inserir o relatério definitivo no site do IFRJ e enviar o
link do relatério concluido ao Gabinete e ao Conselho
Superior através do relatério gerencial.

Duvidas sobre os procedimentos: audin@ifrj.edu.br (AUDIN)
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