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Elaborado por: Ada Guagliardi Faria (NGOV) e }uliana Caroline Alves dos Santos
Fernandes {CGCom)

Aprovado por: Juliana Caroline Alves dos Santos Fernandes (CGCom)

1 PROCESSO: Criar Publicacao de Revistas Internas

2 PASSO A PASSO DO PROCESSO

Passo Setor/Servidor Atividade

10.1 Solicitante Encaminhar os textos para a constru¢do da
publicacao. Os prazos serao definidos pela CGCOM
conforme cada demanda e de acordo com a lista
de prioridades da area.

Revisor de Texto Revisar o texto enviado para a matéria.
10.2 Nicleo de Jornalismo Ajustar ao formato jornalistico, se necessario.
10.3 Programador Visual Diagramar o material recebido com os arquivos de

matérias e fotos.

10.4 Solicitante Validar a publicacao elaborada. Se aprovado, o
arquivo estd pronto. Se ndo for aprovado, o Ntcleo
de jornalismo deve retornar com alteragbes do
material.

Criacao aprovada?
N3o - Executar atividade 10.3
Sim - Executar atividade 10.5

10.5 Programador Visual Publicar a revista na plataforma Issuu.

Duavidas sobre os procedimentos: ascom@ifrj.edu.br (CGCom)
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