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1 PROCESSO: Criar Layout

2 PASSO A PASSO DO PROCESSO
Passo Setor/Servidor Atividade

9.1 Solicitante Enviar a solicitacdo de criagdo para o e-mail da
CGCom. Os prazos serdo definidos pela CGCom
conforme cada demanda e de acordo com a lista
de prioridades da area.

9.2 CGCom Verificar se a solicitacdo de criagdo também
possui revisao de texto.
Possui revisao de texto?
N&o - Executar atividade 9.3
Sim — Executar atividade “Revisar Texto”

9.3 Programador Visual Diagra'mar mat'eriaii solicitado e enviar e-mail para

' ; aprovagao do solicitante,
Revisor de Texto Revisér’texto. i

9.4 Solicitante ' validar a criacdo entregue pela CGCom. Se

aprovado, 0 arquivo estd pronto. Se nao for
~aprovado, “0. -solicitante. deve retornar com

alteragdes do material.
Criaééo aprovada?
NZo - Executar atividade 9.3
Sim — Executar atividade 9.5

9.5 Solicitante Aprovar material.
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Ddvidas sobre os procedimentos: ascom@ifrj.edu.br (CGCom)
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