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1 PROCESSO: Elaborar Revista InFormacao

2 PASSO A PASSO DO PROCESSO

Passo

Setor/Servidor

Atividade

13.1

Nucleo de Jornalismo

Escolher uma tematica para a préxima edicao da
revista.

13.2

Nucleo de Jornalismo

Entrar em contato com as Ascom dos campi e
agendar uma reuniao.

13.3

Nucleo de Jornalismo/Nucleo de
Programacao Visual/Ascom dos
campi

Reunido para que seja passada a tematica da
préoxima edicao, os prazos para envio das
sugestbes de pauta, para envio das matérias,
para revisao e para fechamento da revista. Essa
reunido é realizada em conjunto com Nucleo de
Jornalismo da CGCom, Nucleo de Programacao
Visual e Ascom dos campi.

13.4

Ascom dos campi

Elaborar a sugestao de pauta e enviar por e-mail
para a CGCom.

13.5

Nucleo de jornalismo

Retornar por e-mail para as Ascom dos campi
aprovando as pautas efou dando orientagdes
para a elaboracdao das mesmas.

Depois disso, as atividades 13.6 e 13.7 sao
executadas e podem  ser executadas em
paralelo, ou seja, ao mesmo tempo.

13.6

Ascom dos campi

Produzir as matérias dentro das orientacles
recebidas durante a sugestdo de pauta e envia-
las por email para a CGCom.

13.7

Nucleo de jornalismo

Produzir a matéria central da revista.

13.8

Nucleo de jornalismo

Avaliar textos recebidos do Nucleo de jornalismo
da CGCom e da Ascom dos campi e envia-los
para a revisao de texto.

Revisor de Texto

Revisar texto.

13.9

Nucleo de jornalismo

Verificar se alguma consideracao da revisora
necessita de mais apuracdo e, nao havendo
necessidade, encaminhar para a diagramacao.
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Caso haja necessidade, entrar em contato com
as Ascom dos campi para solicitar
esclarecimento dos pontos levantados pelo
revisor.

13.10 | Programador Visual Diagramar o material recebido com os arquivos
de matérias e fotos.

13.11 | Programador Visual Apés aprovada, publicar a revista na plataforma
Issuu.
13.12 | Nucleo de Jornalismo Replicar a publicacao no site e nas redes sociais.

Duavidas sobre os procedimentos: ascom@ifrj.edu.br (CGCom)
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