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1 PROCESSO: Elaborar Matéria

2 PASSO A PASSO DO PROCESSO

Passo Setor/Servidor

Atividade

11.1 Solicitante

Na Reitoria, a matéria deve ser solicitada para a
CGCom, com envio de email. Nos campi, a
matéria de ser solicitada para a Ascom do
campus que tem Ascom. Os prazos serao
definidos pela CGCOM conforme cada demanda
e de acordo com a lista de prioridades da area.

Jornalismo da CGCom

11.2 Ascom do Campus/Nicleo de

Solicitar informacbes necessarias para a
elaboracao da matéria.

11.3 Solicitante

Enviar informacdes solicitadas.

jornalismo da CGCom

11.4 Ascom do Campus/Nicleo de

Apurar e redigir matéria. Se a matéria for
elaborada pelo campus, devera ser
encaminhada para revisao da CGCom.

A matéria é do campus?
Sim - Executar atividade 11.5
Nao — Executar atividade 11.6

115 Nucleo de jornalismo da CGCom

Revisar e corrigir a matéria.

11.6 Ndcleo de jornalismo da CGCom

Elaborar o texto e postar matéria no site do IFR].

Duvidas sobre os procedimentos: ascom@ifrj.edu.br (CGCom)

Rio de janeiro, 10 de janeiro de 2019
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