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1 PROCESSO: Emitir Atestado de Capacidade Técnica

2 COMO ABRIR UM PROCESSO DE Emissdo de Atestado de Capacidade Técnica?

Passo Setor/Servidor Atividade
Solicitar emiss&do de atestado de capacidade técnica, por email ou carta.
131 Fornecedor P P
. A solicitagdo é recebida e encaminhada por e-mail para o solicitante do
13.2 CGLIC/Setor  responsavel objeto, com o pedido do fornecedor anexo, para anélise e aprovagéo /
no Campus reprovagdo motivada.
- . Apos avaliacdo, o e-mail é respondido a Coordenagdo Geral de
13.3 Solicitante do Objeto LicitagBes/Setor responsavel no Campus.
Se a solicitagdo for aprovada pelo solicitante do objeto, segue para a
Coordenacéo Geral de Licitagdes/Setor responséavel no Campus para que
seja confeccionada a minuta de atestado (Atividade 13.5).
Caso ndo seja aprovada, segue para a Coordenagao Geral de
Licitagdes/Setor responsavel no Campus para informar ao fornecedor a
impossibilidade de emissdo do atestado (Atividade 13.4).
v Informa por email, de maneira motivada, a impossibilidade de emisséo
134 CGLIC/Setgr responsavel | . o
no Campus
> T—Cria uma minuta de atestado e encaminha, por email, ao Gabinete para
13.5 CGLIC/Setor reSponsavel assinatura eletrénica por parte do Ordenador de Despesas.
no Campus
O Ordenador de Despesas assina o docume‘nto eletronicamente e o
13.6 Ordenador de DeSpeSaS atestado devera ser-enviado, por-email-para o fornecedor, com cépia
para a Coordenacdo Geral de Licitages/ Setor responsavel no Campus.
Tomar ciéncia da impossbilidade ou receber o atestado.
13.7 Fornecedor P
% Ao final do procedimento, deve-se juntar ao processo licitatério referente
13.8 CGLIC/Setor  responsavel ao objeto em questdo: o pedido do fornecedor, a avaliagdo do solicitante
no Campus do objeto, o atestado emitido ou a resposta para a ndo emisséo e a
comprovagdo de envio da resposta ao fornecedor.
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Duvidéé sobre os procedimentos: dlc@ifrj.edu.br (DLC)

Rio de Janeiro, 19 de agosto de 2019

Aprovo,

(/ lgor da Silv%méssos
Pré-Reitor de Planejamento e Administracdo
Matricula 1579523




