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Programa: Sistema de Gestao

Projeto: de Contratacéo

Processo: Gerir Pagamento

Atividade: Abertura das tarefas do Fluxo de Pagamento
Ator: Gestor do Contrato

Para a abertura das tarefas de Pagamento, o Gestor do Contrato devera:

1. Entrar na ferramenta Redmine:

O usuario e a senha para acesso ao Redmine sao os mesmos da rede do IFRJ.

2. Acessar o projeto Modelo — Gerir Pagamento:

Esse é um projeto com tarefas-modelos que deverdo ser copiadas. As tarefas-modelos
facilitam a abertura das novas tarefas para o Fluxo de Pagamento dentro do Redmine,
evitando retrabalho de criacéo.

3. Selecionar atarefa do tipo PC — Pagamento:

s

A tarefa PC — Pagamento € utilizada para abrir novas atividades para o Fluxo de
Pagamento, com todas as tarefas necessarias, para todos os atores.

Portfélio do Comité Gestor de Tl » Sistema de Gestio » Projeto de Contratagio » 25"

Modelo - Gerir Pagamento

Visdo geral Atividade REVCES Configuragies
Tarefas
# Filtros
¥ Situacio Adicionar filtro v
¢ Tipo |PC - Pagamento v|@
» Opches

o Aplicar @ Limpar | Salvar

v # v Projeto Tarefa pai Situacao Titulo Autor Atribuido para Alterado em Inicio % Termin
4351 Modelo - Gerir Pagamento Novo  <nome_servicos - Ada Guagliardi Faria Carlos Victor 13/09/2016 15:24 h 13/09/2016
<nome_item_servico= de Cliveira
a4 »

Clicar no bot&o “copiar” para efetuar a copia da tarefa modelo.

PC - Pagamento #4351 7 Editar Dbser.la'i.' Exeluir

<nome_servico> - <nome_item_servico>
Adicionado por Ada Guagliardi Faria 6 dias atras. Atualizado 6 dias atras.

Situacdo: Naovo Inicio: 13/09/2016

Prioridade: Mormal Data prevista:

Atribuido para: Carlos Victor de Cliveira % Terminado: 0%

Categoria:

Versdo: -

Requisitante: Responsével do madulo Data de emissdo:
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4. Natelacom uma nova tarefa, os campos abaixo deverédo ser alterados:

4.1) O campo Projeto devera ser alterado de “Modelo — Gerir Pagamento” para “Gerir
Pagamento”.

4.2) O campo Titulo devera ser alterado, de acordo com a demanda a ser atendida pela
nova tarefa, seguindo o modelo de <nome_servico> - <nome_item_servico>.
No exemplo abaixo o Titulo foi alterado para Instalagéo — Sistema Académico.

Nova tarefa

Projeto * » Gerir Pagamento v Privado
Tipo * |PC - Pagamento v

Titulo * |nstalago - Sistema Académico

4.3) Data de emissao com a data corrente, de abertura da tarefa.

4.4) Requisitante com o nome do responsavel do modulo.

4.5) Verificar se o campo “Link copied issue” esta marcado. Esse campo devera ficar

marcado para que as tarefas anteriores e posteriores a cada uma das subtarefas sejam

criadas.

4.6) E clicar em Criar.

A mensagem abaixo de “Tarefa criada” indica o sucesso na criacdo da atividade
“Instalacao — Sistema Académico”. O numero da tarefa gerado serd usado para controle da
atividade dentro do Redmine.

/ Tarefa #4430 criada. =0

PC - Pagamento #4430 Editar Observar Copiar Excluir

m Instalagédo - Sistema Académico '<:=

Adicionado por Ada Guagliardi Faria 2 minutos atras. Atualizado 2 minutos atras.

Situacdo: Novo Inicio: 13/09/2016
Prioridade: Mormal Data prevista:

Atribuido para: [@ Carlos Victor de Oliveira % Terminado: 0%
Categoria:

Versdo: -

Requisitante: Responsavel do madulo Data de emissdo:

E importante observar que, quando a tarefa PC — Pagamento é copiada, as subtarefas
relacionadas a essa tarefa também sao copiadas, atreladas a “tarefa pai”.

Subtarefas

Adicionar
PC - Envia Relatorio #4431: Enviar Relatorio - <nome_servico> - Nova
<nome_item_servico=
PC - Analize Técnica £4432: Analise Técnica - <nome_servico> - Novo Fabio Carlos Macédo
<NOMme_item_servico>
PC - Andlize Requisitante 24433: Andlise Requisitants - <nome_servico> - Nova Gilvan Vilarim
<NoOMme_item_servico >
PC - Autoriza Emissdo 24434: Autorizacdo Emissdo NF - <nome_servico> - Nova Carlos Victor de Oliveira
<nome_item_servico>
PC - Emite Nota £4435: Emissdo NF - <nome_servico> - <nome_item_servico> Nova
PC - Verifica Mota #4436: Verificagdo NF - <nome_servico> - Novo Gilvan Vilarim
<nome_item_servico=
PC - Verifica Regularidades #4437: Verificagdo Adm - <nome_servico=> - Novo
<nome_item_servico=
PC - Atesta Nota #4438: Atesta NF - <nome_servico> - <nome_item_servico> Novo Carlos Victor de Oliveira
PC - Liquida Mota #4439: Liguidagdo NF - <nome_servico> - Nova
<nome_item_servico>
PC - Efetua Pagamento 24440: Realizacdo Pagamento - <nome_servico=> - Novo

<nome_item_servico>
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Todas as novas subtarefas deverdo ser configuradas de acordo com a demanda que esta
sendo aberta. O Gestor do Contrato devera entrar em cada uma das subtarefas e configura-las,
conforme 0s passos seguintes.

5. Tarefa PC — Pagamento:
O Gestor do Contrato devera alterar o campo da tarefa PC — Pagamento:

5.1) Situagao para “Em andamento”, caracterizando que a demanda sera iniciada no
mesmo dia que esta sendo aberta. Caso a demanda seja iniciada em data posterior, 0
Gestor do Contrato s6 ira alterar seu status para “em andamento”, posteriormente.

6. Tarefa PC — Envia Relatério:

Essa é a tarefa onde o Preposto envia o Relatério com as atividades que foram concluidas,
relativas aos itens de servigo ja entregues e cujo Termo de Recebimento Definitivo foi emitido. O
Gestor do Contrato deverd alterar:

6.1) O campo Titulo devera ser alterado, de acordo com a demanda a ser atendida,
seguindo o modelo de Enviar Relatério - <nome_servico> - <nome_item_servico>. No
exemplo abaixo o Titulo foi alterado para Enviar Relatorio — Instalacao — Sistema
Académico.

6.2) Inicio com a data de inicio prevista para o inicio do atendimento desta tarefa

6.3) Data prevista com a data prevista para o término do atendimento desta tarefa.

6.4) Atribuido para, selecionando o Preposto responsavel por atender essa atividade.

7. Tarefa PC — Andlise Técnica:

Essa tarefa ja vem atribuida para o Fiscal Técnico; € a tarefa na qual o Fiscal Técnico da o
seu Ok para o relatério gerado pelo Preposto. Os campos abaixo deverao ser editados:

7.1) O campo Titulo deveré ser alterado, de acordo com a demanda a ser atendida pela
nova Ordem de Servigo, seguindo o modelo de Andlise Técnica - <nome_servico> -
<nome_item_servico>. No exemplo abaixo o Titulo foi alterado para Analise Técnica —
Instalacao — Sistema Académico.

7.2) Inicio com a data de inicio prevista para o inicio do atendimento desta tarefa.

7.3) Data prevista com a data prevista para o término do atendimento desta tarefa.

8. Tarefa PC — Analise Requisitante:

z

Essa tarefa ja vem atribuida para o Fiscal Requisitante; é a tarefa de atendimento da
demanda pelo Fiscal Requisitante. Os campos abaixo deverao ser editados:
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8.1) O campo Titulo devera ser alterado, de acordo com a demanda a ser atendida pela
nova Ordem de Servico, seguindo o modelo de Analise Requisitante - <nome_servico> -
<nome_item_servico>. No exemplo abaixo o Titulo foi alterado para Analise Requisitante
— Instalagdo — Sistema Académico.

8.2) Inicio com a data de inicio prevista para o inicio do atendimento desta tarefa.

8.3) Data prevista com a data prevista para o término do atendimento desta tarefa.

9. Tarefa PC — Autoriza Emissao:

Essa tarefa ja vem atribuida para o Gestor do Contrato; sera a tarefa para autorizar a
emissdo da nota fiscal com as atividades concluidas, relativas aos itens de servigo realizados.
Os campos abaixo deverao ser editados:

9.1) O campo Titulo dever& ser alterado, de acordo com a demanda a ser atendida,
seguindo o modelo de:

Autorizacdo Emissdo NF - <nome_servico> - <nome_item_servico>. No exemplo abaixo o
Titulo foi alterado para: Autorizacdo Emissédo NF - Instalagdo - Sistema Académico.

9.2) Inicio com a data de inicio prevista para o inicio do atendimento desta tarefa.
9.3) Data prevista com a data prevista para o término do atendimento desta tarefa.

10. Tarefa PC — Emite Nota:

Essa é a tarefa de fiscalizagdo pela area de Tl da Ordem de Servigo. Os campos abaixo
deverdo ser editados:

10.1) O campo Titulo devera ser alterado, de acordo com a demanda a ser atendida pela
nova Ordem de Servico, seguindo o modelo de:

Emissdo NF - <nome_servico> - <nome_item_servico>. No exemplo abaixo o Titulo foi
alterado para Emissdo NF — Instalacdo — Sistema Académico.

10.2) Inicio com a data de inicio prevista para o inicio do atendimento desta tarefa.
10.3) Data prevista com a data prevista para o término do atendimento desta tarefa.
10.4) Atribuido para, selecionando o Preposto responsavel por atender essa atividade.

11. Tarefa PC - Verifica Nota:

Essa tarefa ja vem atribuida para o Fiscal Requisitante, sera a tarefa onde o Fiscal verifica
se as informag@es constantes na nota fiscal emitida estao corretas. O Fiscal Requisitante ird
utilizar o DMS (Documento de Medicdo de Software) para conferir os valores e demais dados
da nota fiscal. Os campos abaixo deverao ser editados:

11.1) O campo Titulo devera ser alterado, de acordo com a demanda a ser atendida,
seguindo o modelo de
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Verifica Nota Requisitante - <nome_servico> - <nome_item_servico>. No exemplo abaixo o
Titulo foi alterado para Verificagdo NF — Instalagéo — Sistema Académico.

11.2) Inicio com a data de inicio prevista para o inicio do atendimento desta tarefa.

11.3) Data prevista com a data prevista para o término do atendimento desta tarefa.

12. Tarefa PC — Verifica Regularidades:

Essa é a tarefa para verificacdo da situagdo da empresa contratada, onde é conferida sua
situacao fiscal, tributaria e previdenciaria. Os campos abaixo deverao ser editados:

12.1) O campo Titulo devera ser alterado, de acordo com a demanda a ser atendida,
seguindo o0 modelo de

Verifica Regularidades - <nome_servico> - <nome_item_servico>. No exemplo abaixo o
Titulo foi alterado para Verificagdo Adm — Instalacdo — Sistema Académico.
12.2) Inicio com a data de inicio prevista para o inicio do atendimento desta tarefa
12.3) Data prevista com a data prevista para o término do atendimento desta tarefa
12.4) Atribuido para, selecionando o Fiscal Administrativo responsavel por atender essa
atividade.

13. Tarefa PC — Atesta Nota:

Essa é a tarefa onde o Gestor do Contrato realiza o atesto na nota fiscal, para que ela
seja encaminhada para liquidacdo e pagamento. Os campos abaixo deveréo ser editados:

13.1) O campo Titulo devera ser alterado, de acordo com a demanda a ser atendida,
seguindo o modelo de

Atesta Nota - <nome_servico> - <nome_item_servico>. No exemplo abaixo o Titulo foi
alterado para Atesta NF — Instalacdo — Sistema Académico.

13.2) Inicio com a data de inicio prevista para o inicio do atendimento desta tarefa

13.3) Data prevista com a data prevista para o término do atendimento desta tarefa

14. Tarefa PC - Liquida Nota:
Essa é a tarefa para liquidagéo da nota fiscal. Os campos abaixo deveréo ser editados:

14.1) O campo Titulo devera ser alterado, de acordo com a demanda a ser atendida,
seguindo o modelo de

Liquida Nota - <nome_servico> - <nome_item_servico>. No exemplo abaixo o Titulo foi
alterado para Liquidacdo NF — Instalagdo — Sistema Académico.
14.2) Inicio com a data de inicio prevista para o inicio do atendimento desta tarefa
14.3) Data prevista com a data prevista para o término do atendimento desta tarefa
14.4) Atribuido para, selecionando o Area Financeira responsavel por atender essa
atividade.
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15. Tarefa PC — Efetua Pagamento:

Essa é a tarefa para pagamento da nota fiscal. Os campos abaixo deveréo ser editados:

15.1) O campo Titulo devera ser alterado, de acordo com a demanda a ser atendida,
seguindo o0 modelo de

Efetua Pagamento - <nome_servico> - <nome_item_servico>. No exemplo abaixo o Titulo foi
alterado para Realizacdo Pagamento — Instalacdo — Sistema Académico.
15.2) Inicio com a data de inicio prevista para o inicio do atendimento desta tarefa
15.3) Data prevista com a data prevista para o término do atendimento desta tarefa
15.4) Atribuido para, selecionando o Area Financeira responsavel por atender essa
atividade.

E importante observar que ao final da configuracéo de todas as subtarefas:
¢ A data inicio da PC — Pagamento ira assumir a primeira data das subtarefas;
¢ A data prevista da PC — Pagamento ir4 assumir a Ultima data das subtarefas.

16. Precedéncias:

As subtarefas ja foram criadas na ordem que deverdo ser atendidas, essa é a
configuracdo padrdo. Mas sé essa ordem ndo garante que as tarefas serdo atendidas na
sequéncia correta, para haver uma garantia, é necessario configurar a precedéncia entre as
atividades, assim a proxima tarefa s conseguira ser atendida se a anterior tiver sido
finalizada.

Abaixo um exemplo da tarefa PC — Pagamento e suas subtarefas em sequéncia de
criacdo e atendimento. Normalmente a “tarefa pai” PC — Pagamento e suas subtarefas séo
criadas com ndmeros sequenciais, mas nem sempre iSSo vai ocorrer.
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PC - Pagamento #4430

PC - Envia Relatdrio £4431: Enviar Relatario - <=nome_servico> -

< nome_itermn_servico =

PC - Andlise Técnica £4432: Analise Técnica - <nome_servico= -
<naome_itermn_servico =

PC - Andlize Requisitante £4433: Analise Requisitante - <nome_servico= -

< nome_item_servico =

PC - Autoriza Emissao #4434 Autorizagdo Emissdo MF - <nome_servico= -
<nome_item_servico=

FC - Emite Nota 24435: Emissado NF - <nome_servico> - <nome_item_servico=
PC - Verifica Nota 24436: Verificacdo NF - =nome_servico= -

< nome_itermn_servico =

PC - Verifica Regularidades #4437 Verificacdo Adm - <nome_servico= -
<naome_itermn_servico =

PC - Atesta Mota £4438; Atesta NF - <nome_servico> - <nome_item_servico=
PC - Liquida Mota #4439: Liquidacdo NF - <nome_servico> -
<nome_item_servico=

PC - Efetua Pagamentn £4440: Realizacdo Pagamento - <nome_servico> -

< nome_item_servico=

Para configurar as precedéncias:

16.1) V& na primeira subtarefa: PC — Envia Relatério, na opgéo “Tarefas relacionadas”,
que fica na parte debaixo da tela, e clique em “Adicionar”.

16.2) Escolha no primeiro campo a opgao “precede”.

16.3) No campo Tarefa, preencha o numero da tarefa PC — Analise Técnica
correspondente a essa atividade, nesse caso, tarefa 4432 e clique no botdo “Adicionar”.
Lembrando que a “tarefa pai” PC — Pagamento e suas subtarefas séo criadas com niameros
sequenciais, mas nem sempre iSSo vai ocorrer.

Observacao: Fique atento para preencher as precedéncias com a tarefa corretal

Para as subtarefas citadas acima, o preenchimento da precedéncia para a tarefa PC —
Analise Técnica deve ser:

Exemplo para precedéncia da tarefa PC — Analise Técnica:

PC - En\l"ia Relatério #4431 . Editar Observar Copiar il Excluir

PC - Pagamento #4430: Instalacdo - Sistema Académico
Enviar Relatério - <nome_servico> - <nome_item_servico>

Adicionado por Ada Guagliardi Faria 6 minutos atras.

Situacdo: Novo Inicio: 13/09/2016

Prioridade: Normal Data prevista:

Atribuido para: = % Terminado: 0%

Categoria:

Versao:

Tarefas relacionadas Adicionar
copiado Model_o - Gerir Pagamento - PC - Envia Relatorio £4352: Enviar Relatorio Novo 13/09/2016 (]

- <nome_servico> - <nome_item_servico>

Iprecede M ITarefaF . 4433 ||atraso: dias | Adicionar | Cancelar
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Exemplo para precedéncia da tarefa PC — Andlise Técnica:

PC - Analise Técnica #4432

Instalacdo - Sistema Académico

PC - Pagamento #4430:
Analise Técnica - <nome_servico> - <nome_item_servico>

Adicionado por Ada Guagliardi Faria 10 minutos atras. Atualizado 1 minuto atras.

Situacao: Novo Inicio:
Prioridade: Mormal Data prevista:
Atribuido para: o] Fabio Carlos Macédo % Terminado:
Categoria: -

Versao: -

Tarefas relacionadas

segue Gerir Pagamento - PC - Envia Relatdrio £4431: Enviar Relatdrio - MNovo
<nNome_servico> - <nome_item_servico>
copiado Modelo - Gerir Pagamento - PC - Analise Técnica #4353 Analise Técnica - Movo
<nNome_servico> - <nome_item_servico>
|| precede ITarefa * 4433| Iﬁtraso l:l dlas m Cancelar
Exemplo para precedéncia da tarefa PC — Analise Requi
PC - Analise Requisitante #4433
PC - Pagamente #44320: Instalacdo - Sistema Académico
Anilise Requisitante - <nome_servico> - <nome_item_servico>
Adicionado por Ada Guagliardi Faria 12 minutos atrés. Atualizado menos de um minuto atras.
Situacao: Movo Inicio:
Prioridade: Normal Data prevista:
Atribuido para: O] Gilvan Vilarim % Terminado:
Categoria: -
Versdo: -
Tarefas relacionadas
segue Gerir Pagamento - PC - Analise Técnica #4432 Analise Técnica - Movo 14/09/2016
<nome_servico> - <nome_item_servico>
copiado Modelo - Gerir Pagamenta - PC - Andlise Requ|5|ta|1te #4354: Andlise Novo 13/09/2016

Requisitante - <nome_servico> - <nome_item_servico=

||Tarefa l‘ L 4434 I&traso l:l dlas m Cancelar

Ilprecede

Editar

14/09/2016
14/09/2016
0%

13/09/2016

13/09/2016

sitante:

Editar

15/09/2016
15/09/2016

0%

14/09/2016

Exemplo para precedéncia da tarefa PC — Autoriza Emisséo:

PC - Autoriza Emissdo #4434

PC - Pagamento #4430:
Autorizagio Emissdo NF - <nome_servico> - <nome_item_servico>

Instalacdio - Sistema Académico

Adicionado por Ada Guagliardi Faria 15 minutos atras. Atualizado menos de um minuto atras.

Situacao: Movo Inicio:
Prioridade: Mormal Data prevista:
Atribuido para: O] Carlos Victor de Oliveira % Terminado:
Categoria: -

Versdo: -

Tarefas relacionadas

segue Gerir Pagamento - PC - Analise Requisitante 24433: Analise Requisitante - Novo 15/09/2016
<nome_servico= - <nome_item_servico=>
copiado Modelo - Gerir Pagamento - PC - Autoriza Emissdo #4355: Autorizagdo Novo 13/09/2016

Emissdo NF - <nome_servico> - <nome_item_servico>

||Tarefa l‘ 4435 I-‘«traso l:l dlas m Cancelar
8

Ilprecede

Editar

16/09/2016
16/09/2016

0%

15/09/2016

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro

Observar Copiar §il Excluir

Adicionar

™
%

Observar Copiar §il Excluir

Adicionar

&
4%

Observar Copiar §il Excluir

Adicionar

4
4%
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Exemplo para precedéncia da tarefa PC — Emite Nota:

PC - Emite Nota #4435 Editar Observar Copiar il Excluir
PC - Pagamente #4430: Instalacdo - Sistema Académico
Emissdo NF - <nome_servico> - <nome_item_servico>
Adicionado por Ada Guagliardi Faria 17 minutos atras. Atualizado menos de um minuto atras.
Situacdo: Naovo Inicio: 19/09/2016
Prioridade: Normal Data prevista: 19/09/2016
Atribuido para: = % Terminado: 0%
Categoria: -
Versdo: -
Tarefas relacionadas Adicionar
segue Gerir Pagamento - PC - Autoriza Emissdo £4434: Autorizagdo Emissdo NF - Nowo 16/09/2016 16/09/2016 T
<Nome_servico> - <nome_item_servico>
copiado Modelo - Gerir Pagamento - PC - Emite Nota #4356: Emissdo NF - Nova 13/09/2016 L3
<Nome_servico> - <nome_item_servico>
||precede v |Tarefa* L4436 |I¢~traso: dias | Adicionar | Cancelar
Exemplo para precedéncia da tarefa PC — Verifica Nota:
PC - Verifica Nota #4436 Editar Observar Copiar @il Excluir
PC - Pagamente #4430: Instalacio - Sistema Académico
Verificagdo NF - <nome_servico> - <nome_item_servico>
Adicionado por Ada Guagliardi Faria 19 minutos atras. Atualizado menos de um minuto atras.
Situacdo: Novo Inicio: 20/09/2016
Prioridade: Normal Data prevista: 20/09/2016
Atribuido para: [ Gilvan Vilarim % Terminado: 0%
Categoria: -
Versdo: -
Tarefas relacionadas Adicionar
segue Gerir Pagamento - PC - Emite Nota £4435: Emissdo NF - <nome_servico> - Movo 19/09/2016 19/09/2016 [+
<nome_item_servico>
copiado Modelo - Gerir Pagamento - PC - Verifica Nota #4357: Verificagdo NF - Movo 13/09/2016 [+

<nome_servico> - <nome_item_servico>

|IAtraso: dias | Adicionar | Cancelar

| precede v |[Tarefa

| 4437
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Exemplo para precedéncia da tarefa PC — Verifica Regularidades:

PC - Verifica Regularidades #4437

PC - Pagamento #4430: Instalacdo - Sistema Aca
Verificagdo Adm - <nome_servico> - <nome_item_servico>

Adicionado por Ada Guagliardi Faria 22 minutos atras. Atualizado menos de um minuto atras.

Situacdo: Movo Inicio:
Prioridade: Normal Data prevista:
Atribuido para: = % Terminado:
Categoria: -

Versdo: -

Subtarefas

Tarefas relacionadas

segue Gerir Pagamento - PC - Verifica Nota £4436: Verificacdo NF - Novo 20/09/2016
<nome_servico= - <nome_item_servico=
copiado Modelo - Gerir Pagamento - PC - Ver ifica Regulalldades #4382 Novo 16/09/2016

Verificagdo Adm - <nome_servico= - <nome_item_servico>

||Tarefa { | 4438 I&traso dias | Adicionar | Cancelar

Ilprecede

Editar

21/09/2016
21/09/2016

0%

20/09/2016

Exemplo para precedéncia da tarefa PC — Verifica Regularidades:

PC - Atesta Nota #4438

stema Académico

PC - Pagamento #4430: Instalac
Atesta NF - <nome_servico> - <nome_item_servico>

Adicionado por Ada Guagliardi Faria 24 minutos atras. Atualizado menos de um minuto atras.

Situacao: Movo Inicio:
Prioridade: Mormal Data prevista:
Atribuido para: © Carlos Victor de Oliveira % Terminado:
Categoria: -

Versdo: -

Subtarefas

Tarefas relacionadas

segue Gerir Pagamento - PC - Verifica Regularidades 24437 Verificacdo Adm - MNovo 21/09/2016
<nome_servico= - <nome_item_servico=>
copiado Modelo - Gerir Pagamento - PC - Atesta Nota #4383: Atesta NF - MNovo 16/09/2016

<MNOME_Servico> - <nome_item_servico=

|I'I'arefa L4439 |I4-‘~traso: dias | Adicionar | Cancelar

Iprecede

10

Editar

22/09/2016
22/09/2016
0%

21/09/2016

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro

Observar Copiar i Excluir

Adicionar

Adicionar

%

%

Observar Copiar 1l Excluir

Adicionar

Adicionar

&

@



EEE ~ MINISTERIO DA EDUCACAO

0N SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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Exemplo para precedéncia da tarefa PC — Liquida Nota:

PC - Liquida Nota #4439 " Editar Observar Copiar @ Excluir

PC - Pagamento #4430: InstalagSo - Sistema Académico

Liquidagio NF - <nome_servico> - <nome_item_servico>

Adicionado por Ada Guagliardi Faria 26 minutos atras. Atualizado 1 minuto atras.

Situacdo: Novo Inicio: 23/09/2016
Prioridade: Normal Data prevista: 23/09/2016
Atribuido para: = % Terminado: 0%
Categoria:

Versao:

Tarefas relacionadas

Adicionar
segue Gerir Pagamento - PC - Atesta Nota 24438: Atesta NF - <nome_servico> - Novo 22/09/2016 22/09/2016 T
<nome_item_servico>
copiado Mod_elo - Gerir Pagamento - PC - Liquida Mota #4384: Liquidagdo NF - Movo 16/09/2016 &b

<NOME_servico® - <nome_item_servico=

Iprecede v l'l'arefa* L 4440 |Iﬂ~traso: dias | Adicionar | Cancelar

Ao final do preenchimento das precedéncias, o Gantt para essas tarefas apresenta as
subtarefas e as precedéncias criadas, com todas as amarrac¢des definidas.

PC - Pagamento #4430: Instalacdo - Sisterm.. Moo 0%
.| PC - Envia Relatdério £4431: Enviar Rela...
[E FC - &nalise Técnica £4432: Analise TE..
[E PC - Anélise Requisitante £4433: Andlis...
PC - sutoriza Emissdo £4434; Autoriza..

.| PC - Emits Motz £#4435: Emissdo NF - .

[ PC - Verifica Mota #4436 Verificacdo N...
.| PC - Verifica Regularidades #4437 Ver...
[E PC - Atesta Mota 24438; Atesta NF - =n...
.| PC - Liguida Mota #4439: Liquidagdo N...
.| PC - Efetua Pagamento £4440: Realizac... ' Moo 0%
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