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1 PROCESSO: Cumprir requisito de licenciatura

2 COMO E O FLUXO?
Passo Se.tor/ Prazos Atividade
Servidor(a)

331

Servidor(a)

Escolher como cumprir requisito:

licenciatura.

Dentro dos parametro existentes, o servidor devera optar
por uma das trés formas de cumprir o requisito de

33.2

Servidor

(formacao pedagodgica):

eletronica do servidor no SIPAC.

Documentos necessarios:

carater pedagdgico

encerramento.

Enviar formulario e certificado da pds-graduagao lato sensu

O solicitante devera preencher o requerimento
acessando o Sistema de Formularios, anexar os
documentos e encaminhar para o e-mail de sua Unidade
Protocolizadora (ver orientacdes), que o incluira como
assinante. O processo so sera aberto apds a assinatura

- Formulario "COMPLEMENTACAO PEDAGOGICA";

- Certificado e histérico da pos-graduacao lato sensu de

E responsabilidade do servidor acompanhar o
andamento do processo, via sistema SIPAC, até o seu

333

Servidor

Enviar formulario e CERTIFIC (Docente):

O solicitante devera preencher o requerimento




acessando o Sistema de Formularios, anexar os
documentos e encaminhar para o e-mail de sua Unidade
Protocolizadora (ver orientacdes), que o incluira como
assinante. O processo so sera aberto apds a assinatura
eletronica do servidor no SIPAC.

Documentos necessarios:
- Formulario "COMPLEMENTACAO PEDAGOGICA";
- CERTIFIC.

E responsabilidade do servidor acompanhar o
andamento do processo, via sistema SIPAC, até o seu
encerramento.

Enviar formulario e certificado da complementacéao
pedagodgica:

O solicitante devera preencher o requerimento
acessando o Sistema de Formularios, anexar os
documentos e encaminhar para o e-mail de sua Unidade
Protocolizadora (ver orientacdes), que o incluira como
assinante. O processo so sera aberto apds a assinatura
eletronica do servidor no SIPAC.

334 Servidor
Documentos necessarios:
- Formulério "COMPLEMENTACAO PEDAGOGICA";
- Certificado e histérico do curso realizado ou diploma.
E responsabilidade do servidor acompanhar o
andamento do processo, via sistema SIPAC, até o seu
encerramento.
Abrir processo:
A unidade protocolizadora cadastra os documento no
Sipac, solicita assinatura do interessado e e confere os
335 up documentos com os originais.
Apos assinatura e conferéncia com os originais, a UP ira
autuar o processo (reunir os documentos e ordenar em
forma de processo) no SIPAC e tramitar para a DQDP.
Analisar processo de pds-graduacao:
A DQDP envia, via despacho, processo para analise e
33.6 DQDP parecer da PROPPI.
O fluxo segue para o passo 33.9
Analisar processo de CERTIFIC (Docente):
337 DQDP A DQDP recepciona o processo para controle, analisa e

depois encaminha para a DAAF.
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O fluxo segue para o passo 33.11
Analisar processo de complementacdo pedagdgica:
338 DQDP A DQ.DP recepciona 0 processo para controle, analisa e
depois encaminha para a DAAF.
O fluxo segue para o passo 33.11
Analisar processo:
A PROPPI analisa o processo. Caso o parecer seja favoravel,
segue para a DAAF realizar cadastro e arquivar, caso haja
pendéncia segue para a unidade de lotacdo, para o docente
339 PROPP| sanar as pendéncigs. , .
Caso o parecer seja desfavoravel, segue para a unidade de
lotacdo para o servidor tomar ciéncia e arquivar o processo.
Héa pendéncia?
Sim: passo 33.10
Nao: passo 33.11
Sanar pendéncia:
A unidade de lotagéo solicita que o(a) servidor(a) sane as
Unidade de pe?c'Jéncias € 0 processo segue para a Proppi fazer a
33.10 lotacio analise e emitir o parecer, depois segue para a DAAF caso
esteja tudo correto.
Parecer desfavoravel:
Dar ciéncia ao servidor e arquivar o processo.
33.11 DAAF Realizar cadastro.
33.12 DAAF Arquivar processo

Duvidas sobre os procedimentos: dgdp@ifrj.edu.br; dgp@ifrj.edu.br
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