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1 PROCESSO: Conceder Aposentadoria

2 COMO E O FLUXO PARA CONCEDER APOSENTADORIA?

Passo

Setor/Servidor

Prazos Atividade

15.1

COGP

SENTADORIA POR INVALIDEZ

everd preencher o requerimento acessando o sistema
larios, anexar os documentos e encaminhar para o e-
ua Unidade Protocolizadora (ver orientagBes), que o
omo assinante. O processo sé sera aberto apds a
a no SIPAC

Documentos necessarios:

ento de aposentadoria (Preencher no sistema de

s)

- Incluir laudo médico da junta médica

idade, CNH ou Carteira de
si aI
EMaIO eleitoral (certiddo ou canhotos de

- Certjddo de regularidagle da situagdo cadastral do CPF.

SRR O

- CeMidao de tempo prestado as Forgas Armadas ou Certidao de
Dispensa, se do sexo masculino.

Rio d

- Ultimo contracheque.

- Comprovante de residéncia com menos de trés meses de
emissdo.

- Copia da ultima Declaracdo do Imposto de Renda COMPLETA
(ndo é permitido recibo) ou declaragdo de isento.

- Cépia de diploma ou certificado que concedeu 1Q, RT ou RSC,
caso aplicavel.

- Autorizacdo do servidor em utilizar a Licenca Prémio por
Assiduidade na contagem, caso aplicavel.

- Certiddo de Tempo de Contribuicdo (caso haja tempos
averbados ou a averbar).




- Cépia da decisdo judicial que concede vantagem pessoal ao
servidor, caso aplicavel.

- Despacho de ciéncia da aposentadoria assinado pelo Diretor
Geral do Campus ou do Pré-Reitor imediato.

E responsabilidade do servidor acompanhar o andamento do
processo, via sistema SIPAC, até o seu encerramento.

APOSENTADORIA VOLUNTARIA

O solicitante deverd preencher o requerimento acessando o
sistema de formularios, anexar os documentos e encaminhar
para o e-mail de sua Unidade Protocolizadora (ver orientagdes),
que o incluird como assinante. O processo so sera aberto apés a
assinatura eletronica do servidor no SIPAC

Documentos necessarios:

- Requerimento de aposentadoria (Preencher no sistema de
fomularios)

- Registro Geral (Cédula de Identidade, CNH ou Carteira de
Conselho Profissional)

- Titulo de Eleitor.

- Comprovante de quitacdo eleitoral (certiddo ou canhotos de
votacgdo).

- Certid3do de regularidade da situagao cadastral do CPF.

- Certiddao de Nascimento ou Casamento.

- Certidao de tempo prestado as Forgas Armadas ou Certidao de

15.2 Servidor (a) Dispensa, se do sexo masculino.
- Ultimo contracheque.
- Comprovante de residéncia com menos de trés meses de
emissdo.
- Copia da ultima Declaragdo do Imposto de Renda COMPLETA
(ndo é permitido recibo) ou declaragdo de isento.
- Cépia de diploma ou certificado que concedeu IQ, RT ou RSC,
caso aplicavel.
- Autorizacdo do servidor em utilizar a Licenca Prémio por
Assiduidade na contagem, caso aplicavel.
- Certiddo de Tempo de Contribuicdo (caso haja tempos
averbados ou a averbar).
- Cépia da decisdo judicial que concede vantagem pessoal ao
servidor, caso aplicavel.
- Despacho de ciéncia da aposentadoria assinado pelo Diretor
Geral do Campus ou do Pré-Reitor imediato.
E responsabilidade do servidor acompanhar o andamento do
processo, via sistema SIPAC, até o seu encerramento.
A unidade protocolizadora cadastra o documento no Sipac,
solicita assinatura do interessado e confere os documentos com
os originais.

15.3 UP 4 dias ApOs assinatura e conferéncia com os originais, a UP ira autuar o
processo (reunir os documentos e ordenar em forma de
processo) no SIPAC e tramitar para a dire¢do geral ou pro-
reitoria.

15.4 Direcdo Geral A Diregdo ira tomar ciéncia do processo e encaminhar para a

CADIJE fazer a andlise.
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(Seguir despacho padrio)

15.5

Pré-Reitoria

A Pré-Reitoria ird tomar ciéncia do processo e encaminhar para a
CADIE fazer a andlise.
(Seguir despacho padrao)

15.6

CADJE

5 dias

Fazer analise incial
Atividades:

-Verificar adequagdo dos documentos do Processo de
Aposentadoria.

-Simulagdo inicial de aposentadoria.

-Elaboragao de Memorando de Consulta a Procedimento
Administrativo Disciplinar.

Encaminhar o processo para o NIAC

15.7

NIAC

15.8

CADIJE

15.9

CADJE

15 dias

15.10

Servidor(a)

Consulta a existéncia de Processo Administrativo Disciplinar.
Ha PAD?

Arquivar o processo de aposentadoria.

Analise final

a situagdo funcional do requerente.
tério de Aposentadoria.
acho de Aposentadoria e inclusdo da DGP

nante do documento.

3o do despacho de ciéncia do servidor
cias?

Sim: Passo 15.10

Ndo: Passo 15.11

Oornar O processo para a

15.11

CADIJE

15.12

PRODIN

entadoria e encaminhar ao GR para
or ou Diretor Executivo, se
Quando se tratar de aposentadoria

por |nvaI|dez, a portarla serd enviada para assinatura da PRODIN.

15.13

GR

2 dias

O Gabinete coleta a assinatura do Reitor ou Diretor Executivo
(em casos de substituicdo ou delegagdo) na portaria e
encaminha para a secretaria da DGP.

15.14

Secretaria da DGP

5 dias

- Digitalizar portaria e incluir no processo eletrénico
- Publicar portaria no Diario Oficial da Uniao.
- Inserir o PDF da publica¢do no processo.

15.15

DAAF

Fazer anotacGes e verificagdes internas

15.16

CADIE

Emissdo de declaracdo de PASEP ao Banco do Brasil e notificacdo
ao servidor

15.17

CADIJE

5 dias

Atividades:

-Langamento efetivo da aposentadoria no sistema SIAPE.
-Elaboragdo e inser¢do dos termos documentais pos
aposentadoria.




15.18 COPAG Fazer ajustes financeiros
15.19 CADIJE Arquivamento do processo

- = " - B I
15.20 CADJE Incluir os dados da reversdo de aposentadoria no e-pessoa

(sistema do TCU).

Duvidas sobre os procedimentos: cadje@ifrj.edu.br e dgp@ifrj.edu.br

Rio de Janeiro, 01de setembro de 2020.
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