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SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO | INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
FEDERAL PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Rio de Janeiro

INSTRUCAO DE SERVICO PROAD N° 8, DE 5 DE SETEMBRO DE 2016

Dispde sobre os procedimentos para o
registro de pagamento de juros e multas nos
contratos dos Campi do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de
Janeiro.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL, no uso de suas atribui¢des que lhe confere a Portaria
n° 648, de 16 de maio de 2014, publicada no Diério Oficial da Unido n® 94, de 20 de maio de 2014,
RESOLVE:

Art. 1° O Instituto evitard o pagamento de multas por atraso, juros de mora e
corre¢des monetarias de qualquer espécie sob pena de responsabilizacdo por ato lesivo a
Administragdo Publica.

§1° A Coordenagdo Financeira da Reitoria encaminhara aos Campi do IFRJ,
mensalmente, Relatério de valores pagos a titulo de multas, juros e encargos moratérios para
contratos ou concessionarias, conforme o caso, de acordo com os modelos contidos nos Anexos
C e D detalhando eventuais valores oriundos de pagamentos em atraso.

§2° Pagamentos de multas, juros e encargos moratdrios informados no relatorio
citado no paragrafo anterior, deverdo ser justificados pelos gestores de contrato ou responsavel
pela despesa ¢ ratificado pelo ordenador de despesa. Tais respostas deverdo ser remetidas no prazo
de 30 (trinta) dias a Coordenag¢do Financeira.

Art. 2° Ocorre incidéncia de multas, juros e corre¢des monetarias na ocorréncia de:

I - pagamentos pds vencimento de despesas com concessionarias prestadoras de
servicos de fornecimento de energia elétrica, abastecimento de dagua, coleta de esgoto,
fornecimento de gas e telefonias fixa e movel;

IT - recolhimento de tributos em prazo posterior ao definido em legislagdes
tributarias; e

IIT - descumprimento de clausulas contratuais.

Art. 3° Objetivando-se evitar desembolsos com multas e juros causados por atraso,

os setores responsaveis pela administragéo da Reitoria e dos Campi deverdo adotar as seguintes
condutas:

I - encaminhar de forma pontual os documentos fiscais para a continuidade dos
tramites de liquidagdo e contabilizagdo da despesa, atentando-se aos prazos de vencimento
estabelecidos em faturamento; e
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Il - acompanhar a pontualidade do recolhimento de tributos, principalmente os
relativos as contribuigdes previdenciarias e Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza, dentro
dos prazos.

Art. 4° Caberd aos Setores Financeiros da Reitoria e dos Campi os pagamentos de
despesas e recolhimento de tributos. Caso estes recebam documentos fiscais ja com incidéncia de
multas e juros, deverdo realizar o pagamento/recolhimento e em momento apropriado informar
aos gestores.

Art. 5° Na ocorréncia de juros, multas e contribui¢des as empresas concessionarias,
os setores financeiros realizardo o procedimento indicado no Anexo A que orienta a contabilizagio
desses dispéndios realizados.

§1° O servidor deverd analisar nos valores descritos na fatura a existéncia de
multas/juros por atraso no pagamento e a existéncia de contribui¢do sobre iluminagio publica.

§2° Na observancia desses valores devera incluir no langamento para os valores de
multas/juros a situagdo DSP975 e detalhar corretamente os valores respectivos na VPD de multas
(3.4.2.3.1.03.00) e juros (3.4.2.3.1.01.00).

§3° Devera ser realizada a inclusdo do valor da contribui¢do sobre iluminagio
publica na situagdo DSP003 com a VPD 37231.01.00 (contribui¢do para servico de iluminagio
publica).

§4° Os demais valores serdo inclusos somados na situagdo DSP0O01.

§5° Devera ser realizado a emiss@o de dois empenhos, um para multas e um de juros
nas naturezas de despesa 339039/36 e 339039/37 respectivamente. Utilizar para os empenhos
SIAFTI as Inscri¢des Genéricas PFMULCONC e PFJURCOC.

§6° Na existéncia de Contribuicdo sobre Iluminagdo, devera ser emitido um
empenho proprio, e Coordenagdo Geral de Finangas e Contabilidade devera ser comunicada.

§7° O empenho da concessiondria ndo devera ser utilizado no pagamento de multas,
juros e contribuigdes.

Art. 6° A retengo de INSS sobre notas fiscais tais como a das empresas de locago
de mdo de obra de motoristas e de vigilancia devera ser feita na data da liquidagdo da nota fiscal,
ou no ato de sua inclus@o no SIAFI.

§1° A Guia da Previdéncia Social (GPS) devera ser paga no Gerenciar
Compromissos (GERCOMP) contido no SIAFI com a GPS impressa e assinada.

§2° O INSS néo devera ser retido na data de pagamento da nota fiscal.

§3° Os procedimentos para a retengdo de INSS, a legislagdo vigente, os
procedimentos de céalculo de multas por atraso, de valores a pagar e a inclusido de dados no SIAFI
estdo previstos no Anexo B desta Instru¢io.

Art. 7° Essa Instruc@o entra em vigor na data de sua assinatura.

y Miguel Roberto Muniz Terra

Pro-Reitor de Administragdo, Planejamento e Desenvolvimento Institucional



Instrugdo de Servico PROAD n° 8/2016 — 3/24

Anexo A - Instrugdes para o pagamento de multas, juros e contribui¢des as empresas

concessionarias

1. Empenho de Multa/Juros:
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Continuacio do Anexo A — Instrucdes para o pagamento de multas, juros e contribuicdes
as empresas concessionarias

3. Exemplo de Fatura:



Instrugdo de Servico PROAD n° 8/2016 — 4/24

BCD3.3820.5011.45FB.BSLD.7163.C470.492D

[L Pty do 507, # SRFAH 26MTE A el o8 el 182

S o i

A

L4 % AL 1403 =i

Bz e Paawat t RES.00 2 oa0a 100 100 comeanices
| Bapdeirg vemaa Pomama 2 R84 30 s 2k 130 W oonenridos

[T I > !
METeMNToun ¢ 1 )

Resarvase e0 Flsa Na g2 Neta Flgse R Washor
T - "SEPD - Autorizagdo v, (8-2003/0008382-8" ‘
AT S - e i BINOD -ea (RNLAC S TTHEYE ! 0008238 FEVR2016
BordweS § G
!Eﬁ 1 Mes 'm
0 15 | @ |:z l B
|MA r ngedgdo Btadunl l[,i?,
i TARS2IPAB 84 H | ®
i Baara llmnw’q |CiF
" o0 RAHDEIRA | mocE aneRs ! oms ted
HaPS AR CORRS | Vewirdea | o 6 (R Tibatos Rarkdsa (R ol aPagar (R
102% | 4T0% | 24(0042016 | 5321 | 91220 1241488 i
et e e s :
L [ e [ e U R —— -
; 93 28 7.3 |
i 1 g sateaser g
Codige & AANMIERA LR (3874 SAATATEME "
[ S0 At | maceee el o5 - arns
| wTmANoRsAL | PODERAUSLEO FESERIL DEEITO REGH14 ART20. VAR GF I o 1427
CONTRISU CAG DE 30N FUELLEA o saege
<+ RETENGAG NA TONTE - iFY o000 817
me\%mmrcm-un ot agm
RET 32, 40 NA FONTE. IS PASER = ANH
RETENGAQ KA FONTE - COFRG @R <§77

- Fazerfogen
* Esporter POF
Aidvbe EgortPDE Y
Caewestat aiudsis FOF e Word au Bt
rtive.

SHleaonar rquns FOE
) RIDUCOF-FOL_MIGCIM 180310 per

& aeguira (3540

Lot ac aan;

tcmesefs o dors} b

£

Revnwbsent bevds e brgbshUi
e

Canyerter

V Giiss POF

» Enviar amuives
» Amvazenss argubeos

B

Verifica-se na fatura: R$ 138,19 (Juros), R$ 133,85 (Contribuigfo sobre Iluminagio Publica).

4. Liquidagdo SIAFI:
4.1. Lancar Juros na situagdo DSP 975;

4.2. Langar a contribui¢do na situa¢do DSP 003;

4.3. Langar o restante do valor normalmente na situagdo DSP 001.
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Continuacio do Anexo A — Instruc¢des para o pagamento de multas, juros e contribuic¢des
as empresas concessionarias

5. Modo de liquidagao de Multa/Juros:
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Continuacido do Anexo A — Instrugdes para o pagamento de multas, juros e contribuicdes
as empresas concessionarias

6. Modo de Liquidag@o da Contribui¢fo sobre Iluminagio Publica:
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Continuacido do Anexo A — Instruc¢des para o pagamento de multas, juros e contribuicoes
as empresas concessionarias
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8. Liquidar o restante dos valores normalmente na situagdo DSP 001.



Instrucdo de Servigo PROAD n° 8/2016 — 8/24

Anexo B — Instrugdes para o Pagamento de Retenc¢des Previdencidrias

1. A base legal que regulamenta esse procedimento € a Instru¢io Normativa da Receita Federal
do Brasil n® 971, de 13 de novembro de 2009 com a seguinte redagao:

Art. 112. A empresa contratante de servigos prestados mediante cessdo de mao-
de- obra ou empreitada, inclusive em regime de trabalho temporario, a partir da
competéncia fevereiro de 1999, devera reter 11% (onze por cento) do valor bruto
da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestagdo de servicos e recolher a
Previdéncia Social a importancia retida, em documento de arrecadacido
identificado com a denominagdo social e o CNPJ da empresa contratada,
observado o disposto no art. 79 e no art. 145. (BRASIL, 2009).

2. Sobre servigos de cessdo de méo de obra, a mesma Instrugio estipula que:

Art. 115. Cessdo de méo-de-obra ¢ a colocagdo a disposi¢do da empresa
contratante, em suas dependéncias ou nas de terceiros, de trabalhadores que
realizem servigos continuos, relacionados ou nido com sua atividade fim,
quaisquer que sejam a natureza e a forma de contratagdo, inclusive por meio de
trabalho temporario na forma da Lei n® 6.019, de 1974. (BRASIL, 2009).

No IFRJ ha cessdo de mao de obra atualmente nos servigos de vigilancia, locacdo de méo
de obra de motoristas, limpeza e manuteng¢io predial.

3. Sobre servigos de empreitada, a sua defini¢do consiste em:

Art.116. Empreitada € a execugdo, contratualmente estabelecida, de tarefa, de
obra ou de servigo, por prego ajustado, com ou sem fornecimento de material ou
uso de equipamentos, que podem ou ndo ser utilizados, realizada nas
dependéncias da empresa contratante, nas de terceiros ou nas da empresa
contratada, tendo como objeto um resultado pretendido. (BRASIL, 2009).

Em sintese: Temos sobre o regime de empreitada basicamente as obras e servigos de
engenharia.

)
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Continua¢io do Anexo B — Instrugdes para o Pagamento de Retencdes Previdencidrias

4. S0 os casos seguintes em que a retencdo ¢ devida:

Art. 117. Estardo sujeitos a retengdo, se contratados mediante cessdo de mao-de-
obra ou empreitada, observado o disposto no art. 149, os servicos de:

I - Limpeza, conservagdo ou zeladoria, que se constituam em varri¢do, lavagem,
enceramento ou em outros servigos destinados a manter a higiene, o asseio ou a
conservagdo de praias, jardins, rodovias, monumentos, edifica¢des, instalagdes,
dependéncias, logradouros, vias publicas, patios ou de areas de uso comum;

I1 - Vigilancia ou seguranga, que tenham por finalidade a garantia da integridade
fisica de pessoas ou a preservagdo de bens patrimoniais;

IIT - construgdo civil, que envolvam a construgdo, a demoli¢do, a reforma ou o
acréscimo de edificagdes ou de qualquer benfeitoria agregada ao solo ou ao
subsolo ou obras complementares que se integrem a esse conjunto, tais como a
reparagdo de jardins ou de passeios, a colocagdo de grades ou de instrumentos de
recreagdo, de urbanizacio ou de sinalizac@o de rodovias ou de vias publicas;

IV - Natureza rural, que se constituam em desmatamento, lenhamento, aragio ou
gradeamento, capina, colocacdo ou reparagdo de cercas, irrigacdo, adubacdo,
controle de pragas ou de ervas daninhas, plantio, colheita, lavagem, limpeza,
manejo de animais, tosquia, inseminagéo, castracdo, marcagdo, ordenhamento e
embalagem ou extragdo de produtos de origem animal ou vegetal;

V - Digitagdo, que compreendam a inser¢@o de dados em meio informatizado por
operagdo de teclados ou de similares;

VI - Preparagdo de dados para processamento, executados com vistas a viabilizar
ou a facilitar o processamento de informagdes, tais como o escaneamento manual
ou a leitura 6tica.

Art. 118. Estarfo sujeitos a retengdo, se contratados mediante cessdo de mao-de-
obra (exclusivamente nesta modalidade), observado o disposto no art. 149, os
servigos de: (citados apenas os casos mais comuns do IFRJ)

(..r)

V - Coleta ou reciclagem de lixo ou de residuos, que envolvam a busca, o
transporte, a separacdo, o tratamento ou a transformacéo de materiais inserviveis
ou resultantes de processos produtivos, exceto quando realizados com a utilizagao
de equipamentos tipo contéineres ou cagambas estaciondrias;

VI - Copa, que envolvam a preparag@o, o manuseio e a distribui¢do de todo ou de
qualquer produto alimenticio;

()

X - Treinamento e ensino, assim considerados como o conjunto de servigos
envolvidos na transmissio de conhecimentos para a instrucdo ou para a
capacitag@o de pessoas;

(--)

XIV - manutengdo de instalagdes, de maquinas ou de equipamentos, quando
indispensaveis ao seu funcionamento regular e permanente e desde que mantida
equipe a disposi¢do da contratante;

..
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Continuacio do Anexo B — Instrucgdes para o Pagamento de Retencdes Previdencidrias

XVIII - operagdo de transporte de passageiros, inclusive nos casos de concessdo
ou de subconcessdo, envolvendo o deslocamento de pessoas por meio terrestre,
aquatico ou aéreo;

XIX - portaria, recepgdo ou ascensorista, realizados com vistas ao ordenamento
ou ao controle do transito de pessoas em locais de acesso publico ou a distribui¢do
de encomendas ou de documentos;

XX - Recepgéo, triagem ou movimentagdo, relacionados ao recebimento, a
contagem, a conferéncia, a sele¢do ou ao remanejamento de materiais. (BRASIL,
2009).

4.1. Quando uma Nota Fiscal de Servigos for recebida, o servi¢o prestado devera ser verificado e
a partir deste avaliar se ¢ um servi¢o continuo com méo de obra residente nas dependéncias do
Campus. Em caso positivo, a retengdo de INSS ¢ devida.

5. Sobre os pagamentos das retengdes, sdo adotadas as seguintes normas:

5.1.Percentual a reter: 11% sobre valor bruto da Nota Fiscal

5.2.Base de célculo para Reteng@o: Valor bruto da Nota Fiscal.

5.3.Pode deduzir da base de célculo:

5.3.1. Despesas com alimentagéo e transporte de acordo com a referida instrugio consiste em:

Art. 124. Poderdo ser deduzidas da base de calculo da retengéio as parcelas que
estiverem discriminadas na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestagdo de
servigos, que correspondam:

[ - Ao custo da alimentagéo in natura fornecida pela contratada, de acordo com
os programas de alimentagdo aprovados pelo MTE, conforme Lei n°® 6.321, de
1976;

Il - Ao fornecimento de vale-transporte, de conformidade com a legislagdo
propria. (BRASIL, 2009).

5.3.1.2. Para abater valores de vales transporte e alimentagfo, eles devem estar discriminados na
Nota Fiscal. Caso néo estejam, a dedugio na base de célculo ndo deve ser feita.

6. Sobre o fornecimento de materiais e equipamentos:
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Continuacio do Anexo B — Instrugdes para o Pagamento de Retenc¢des Previdencidarias

Art. 121. Os valores de materiais ou de equipamentos, proprios ou de terceiros,
exceto os equipamentos manuais, fornecidos pela contratada, discriminados no
contrato e na nota fiscal, na fatura ou no recibo de presta¢do de servicos, nio
integram a base de calculo da retengdo, desde que comprovados.

(-.))

§ 3° Considera-se discriminagdo no contrato os valores nele consignados,
relativos a material ou equipamentos, ou os previstos em planilha a parte, desde
que esta seja parte integrante do contrato mediante clausula nele expressa.

(..n)

Art. 122. Os valores de materiais ou de equipamentos, proprios ou de terceiros,
exceto os equipamentos manuais, cujo fornecimento esteja previsto em contrato,
sem a respectiva discriminagdo de valores, desde que discriminados na nota
fiscal, na fatura ou no recibo de prestagdo de servigos, ndo integram a base de
calculo da retengéo, devendo o valor desta corresponder no minimo a:

[ - 50% (cinquenta por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo
de prestagao de servigos;

IT - 30% (trinta por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de
prestagdo de servigos para os servigos de transporte de passageiros, cujas
despesas de combustivel e de manutengdo dos veiculos corram por conta da
contratada;

I1I - 65% (sessenta e cinco por cento) quando se referir a limpeza hospitalar, e
80% (oitenta por cento) quando se referir aos demais tipos de limpeza, do valor
bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestagdo de servigos.

§ 1° Se a utilizagdo de equipamento for inerente a execucdo dos servigos
contratados, desde que haja a discriminagdo de valores na nota fiscal, na fatura
ou no recibo de prestagdo de servigos, adota-se o seguinte procedimento:

I - Havendo o fornecimento de equipamento e os respectivos valores constarem
em contrato, aplica-se o disposto no art. 121; ou

II - Ndo havendo discriminagdo de valores em contrato, independentemente da
previsdo contratual do fornecimento de equipamento, a base de calculo da
retencfo corresponderd, no minimo, para a prestagio de servigos em geral, a
50% (cinquenta por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de
prestagdo de servigos e, no caso da prestagdo de servigos na area da construgdo
civil, aos percentuais abaixo relacionados:

a) 10% (dez por cento) para pavimentacdo asfaltica;

b) 15% (quinze por cento) para terraplenagem, aterro sanitario e dragagem;

¢) 45% (quarenta e cinco por cento) para obras de arte (pontes ou viadutos);

d) 50% (cinquenta por cento) para drenagem; e

e) 35% (trinta e cinco por cento) para os demais servigos realizados com a
utiliza¢do de equipamentos, exceto os manuais.

(..))

Art. 123. Nio existindo previsdo contratual de fornecimento de material ou de
utiliza¢do de equipamento, e 0 uso desse equipamento nao for inerente ao servigo,
mesmo havendo discriminagdo de valores na nota fiscal, na fatura ou no recibo
de prestagdo de servigos, a base de calculo da retencéo serd o valor bruto da nota
fiscal, da fatura ou do recibo de prestagdo de servigos, exceto no caso do servigo
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de transporte de passageiros, para o qual a base de célculo da retencdo
corresponderd, no minimo, a prevista no inciso II do art. 122. (BRASIL, 2009).

Neste caso, se na Nota Fiscal for mencionado gastos com materiais e equipamentos, devera
analisar se os valores discriminados e especificados estdo mencionados em contrato (podendo ser
planilha anexa desde que constante em clausula contratual).

Em caso positivo: abater todo o valor mencionado na NF da base de célculo.

Em caso negativo: abater com base nos artigos acima. Se o valor de materiais for maior
que o de méo de obra, utilizar a base de célculo de 50% do valor da NF. Se o valor do servigo for
maior, reter com base neste. O mesmo vale para os equipamentos, excetuando as situagdes
descritas nos artigos da IN N° 971/2009 supracitados.

7. Empresas Optantes pelo Simples Nacional:

7.1. Na maioria dos casos, a retengdo previdencidria ndo é devida nos casos de servigos prestados
por empresas Optantes pelo Simples, exceto os servigos de limpeza, conservagéo e vigilancia.

7.1.1. Empresas Optantes pelo Simples ndo podem fazer servigos de cessdo de mao de obra, salvo
0S casos previstos no item anterior, neste caso a retengio é devida.

8. Elisao da Responsabilidade Solidaria:

Art. 164. A contratante de empreitada total podera elidir-se da responsabilidade
solidaria mediante a reten¢do de 11% (onze por cento) do valor bruto da nota
fiscal, da fatura ou do recibo de prestagdo de servigos contra ela emitido pela
contratada, inclusive o consércio, a comprovagido do recolhimento do valor
retido, na forma prevista no Capitulo VIII do Titulo II, e a apresentagdo da
documentagéo comprobatéria do gerenciamento dos riscos ocupacionais, na
forma prevista no art. 291, observado o disposto no art. 145.

(..r)

§ 3° A partir de 21 de novembro de 1986, néo existe responsabilidade solidaria
dos orgaos publicos da administragdo direta, autarquias e fundagdes de direito
publico, portanto, a esses ndo se aplica a retengdo prevista neste artigo quando
forem contratantes de obra de construgdo civil mediante empreitada total.
(BRASIL, 2009).
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Dessa forma, no caso de obra, verifique se o regime de contratacdo é o de empreitada total,
maioria das ocorréncias uma vez que a empresa assume todos os custos da obra (mdo de obra,
materiais, etc.). Caso seja o regime de empreitada total, ndo é necessaria a retengéo.

9. Da competéncia (Fato gerador) e Recolhimento:

9.1. A retencdo previdencidria ¢ de natureza mensal, a competéncia ¢ o més da emissdo da Nota
Fiscal e o recolhimento deve ser feito até o dia 20 do més subsequente ao da emissio da Nota
Fiscal, de acordo com a norma vigente:

Art. 129. A importancia retida devera ser recolhida pela empresa contratante até
o dia 20 (vinte) do més seguinte ao da emissdo da nota fiscal, da fatura ou do
recibo de prestacdo de servigos, antecipando-se esse prazo para o dia util
imediatamente anterior quando n@o houver expediente bancéario naquele dia,
informando, no campo identificador do documento de arrecadagdo, o CNPJ do
estabelecimento da empresa contratada ou a matricula CEI da obra de construgio
civil, conforme o caso e, no campo nome ou denominagéo social, a denominagao
social desta, seguida da denominacéo social da empresa contratante.

§ 1° A multa de mora devida no caso de recolhimento em atraso do valor retido
sera aquela prevista no art. 35 da Lei n® 8.212, de 1991.

Art. 130. O 6rgédo ou a entidade integrante do Siafi devera recolher os valores
retidos com base na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestagdo de servigos,
respeitando como data limite de pagamento o dia 20 (vinte) do més subsequente
ao da emissdo da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestagdo de servicos,
observado o disposto no art. 120. (BRASIL, 2009).

Desse modo, a retengdo previdenciaria deve ser feita na data da inclusdo do compromisso
em documento habil SIAFI.

10. Da Retengdo Previdenciaria no SIAFI (para servigos prestados por empresas).

10.1. No novo CPR, na aba “DEDUCAO”, incluir a situagdo DGPO0O1.
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Total da fiba 0,00

SRR . Sutrms bregete de Smininerasia Francern do Sovermo Fadnral

10.2. Ap6s confirmar preencher os dados:

10.2.1. Data de vencimento: preencher com o dia 20 do més posterior ao da emissdo da Nota
Fiscal;

10.2.2. Data de pagamento: data corrente.

10.2.3. Codigo: No caso 0 2640 (CONTR RETIDA NF/FATURA PELO ORGAO
PUBLICO)

10.2.4. Recolhedor: CNPJ da empresa contratada.
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e e e o s e
Valores Totais 200 000 000

Valor s Informar 11,00

Relaclonamentos

Ketazioasoenat el

10.3. Apo6s a confirmagéo dos Campos, preencher e gerar o “Pré-DOC”.

10.3.1. Utilizar o “Tipo de Recurso™ 1.

10.3.2. Preencher a competéncia (més da emissdo da NF).
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10.4. Realizar no GERCOMP, gerando a GPS.

10.5. Imprimir a GPS na transagdo >CONGPS no SIAFI tela preta.

11. Pagamento de Multa Previdenciaria (Reteng¢io apds o vencimento).

11.1. Acessar o link:

http://www3.dataprev.gov.br/cws/contexto/captchar/index_salEmpresa2.html
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* Tapo ehip Dripmenta:

CupY:

Captcha

* Capteha:

B8 e o

Arquies

sestoleaptchorinde 3« € FET SN el Fedad da tlac | G Cateuto de Contibugdes o @ |
5 Ajuds

SAL - Sistema de Acréscimos Legais
micla Méduios -
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O canpue
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e DBOS B0 COMDIINE e
“ Cagutis 6 Cons

“Tp0 A6 Documento:
NP 0. S04

Capicha

Preencher a opcdo Orgdo Publico e o CNPJ do Campus.
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- Dasos du st
* Duta d Pagamento: 25592015 i)
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Preencher o cédigo 2640, a competéncia (més da emiss3o
da NF) e o Valor do INSS {valor da retencéo)
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Adicionada a contribuicao, clicar em “"CONFIRMAR".
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Imprimir esta tela e anexar a Nota Fiscal (Ndo clicar em
GERAR GPS).
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11.2. Incluir os valores de Multa/JTUROS na Dedugido DGP0O1.
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SIzazing 20056/2038 " Z3/C8/2035 26408y TS

Informar a data de vencimento (dia 20 do més subsequente a emissdo

da NF) e a data de pagamento corrente (mesmo que seja pos
vencimento). Feito isso, clicar na opcédo “INCLUIR ACRESCIMO”

Relacionamentos
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Selecionar o Tipo “Multa/juros”, preencher o Empenho de Multas

{Nat.Desp 339047/27) e as VPDs (342410100 para juros e
342410300 para multas conforme os valores do documento

impresso).

B it vt oo gov bes L e ne el o 14 g 9 s . Lt A novo st =
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Preencher os valores discriminando o que € juros e o que € multa.
Apds o preenchimento e as confirmacgdes, finalizar o documento e
gerar a GPS no GERCOMP.

BT
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MUMIETERIC D8 EDUDAGAD

BECRETARIA DE EQUCAGAD PROFIS 3
HEETITUTD AL DE EDUCAGAD, O
FROREITX

RELATORIO DE VALORES PAGOS A TITULO DE MULTAS, JURDS E ENCARGOS
MORATORICS - CONTRATOS

i- DADDS PAGAMENTO
Campus: 1es | Ano Apuragdo:

l Empresa: I

| Data Vencimento: ; : I Diata Pagamento: ; ; —I

otz Fiscal: | Valor. |

PAGAMENTO DE TRIBUTOS POS VENCIMENTO

il i Wi oS Naoratonios Especificados
el RS RS RS
s.[m“] ¥ Ry RS RS RS
B adiis RS RS RS
DECLARACAD DE JUSTIFICATIVA

Com base no detalhamanto acima, informa-se que a ocorréncia de juros, multas 2
encargos meratorics € objeto de auditorias. Meste sentido, cabe aos Ordenadores dz
Despesas justificar qualguer incidénciz e prowidenciar melhorias nos processos de
pagamento com o intuito de evitar fais gastos. Naste senfide, justificatics-se a ocoménciz
dos valores su pracitados.

PEENNCaTVa.
2- DE ACORDC
. Azalnaiura do Gastor:
Detm: ¢ ! {Carimioa e 3sENatrE)

Date: ) ¢ Apsinaturs Ordenadar:
F—— {Camba & 355NINTE)
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l

i MINISTERID DA EDUCAGALD

SECRETARIA DE EDUCAGAD PROFIE MOMNAL E TECRDLOBICS

INATITUTD FEDERAL DE EDUCAGED, CENGA E TECHOLDOIA DO RIO DE JANEIRG

PROREITORIA DE ADMIMISTRAGAD, PLANESSMENTC E DE SENVOLIMENTO I ATITUMIDNAL
i

RELATORIO DE VALORES PAGOS A TITULO DE MULTAS, JUROS E ENCARGOS
MORATORIOS - CONCESSIONARIAS

i- DADOS PAGAMENTO

Campus: #es | Ano Apuragio:
PAGAMENTO DE CONCESSIONARIAS
Fomecimento:
"""" O Agus e Esgato Z Gas T Telefoniz T Energia Elétrica
k3
I Empresa: |
| Data Vencimento: s I Data Pagamento: ' ) I
Encargas ~OUDCE N0
‘Valor Documanto Muits Jurea Moratdirios Espacificados
RS RS RS RS RS
DECLARACAO DE JUSTIFICATIVA
Com base no defslhamentc acima, informa-se que s ocorréncis de juros, multas &
encargos moratirios € objeto de suditoriss. Meste senfide, csbe aos Ordensdores de
Despesas justificar quaiquer incidéncia = providenciar melhoriss ros processos de
pagamenic com o intuito de eviter teis gastos. Meste sentido, justificatica-se s ocoméncia
dos valores su pracitados.
]usfﬁlcaﬁﬁ:u
{1
2- DEACORDO
" , , Assinature do Gestor:
Date: - ) [Carmba £ assinatura)
" ; ; Aszlnatura Ordenador:
i 4 4 [Carmba £ 2ssInatura)




