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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO


ANEXO VIII – MODELO – RELATÓRIO DE ANÁLISE DE RECURSO  E DECISÃO

Processo: _____.______/____-__

Ao Magnífico Reitor/Diretor Geral,

O presente processo trata de apuração de responsabilidade por parte da empresa [nome da empresa] – CNPJ nº [NNNN], responsável pela prestação de serviços de ________________________, em razão de fatos elencados pelo Relatório de fls. ___, o qual, resumidamente, refere-se a seguinte falta: descrever a irregularidade/falta.

Conforme Ofício nº ___, fls ___, foi aplicada ao Contratado a sanção de ____________.

O referido Ofício foi recebido pela empresa em __/__/____, conforme comprova o aviso de recebimento – AR de fls ___.

A empresa, inconformada com a decisão do Sr. Pró-Reitor de Administração/DA, interpôs recurso na data de __/__/____ (fls ___), tempestivamente, portanto, requerendo arquivamento do presente processo.

Estando o mesmo apto a ser recepcionado por esta Administração, passemos então às demais considerações.

DAS ALEGAÇÕES DA RECORRENTE

Sinteticamente, a recorrente argumenta em sua defesa: (relacionar todas as argumentações feitas pelo Contratado)
1. _______________________________________________
2. __________________________________________________

DA ANÁLISE DESTA ADMINISTRAÇÃO

Das alegações acima, denota-se claramente que o Contratado não nega o cometimento das irregularidades que motivaram a instauração do presente processo, mas tenta apenas justificar e relevar suas faltas. (colocar esse parágrafo se for o caso). Analisar item por item daqueles que foram apontados acima, fazendo-se uma análise de forma clara e objetiva e em ordem cronológica:
1. ______________________________________________
2. ______________________________________________

DA CONCLUSÃO

Comprovada a ocorrência de infração a dispositivos contratuais e a responsabilidade do Contratado perante as faltas aqui apuradas e não tendo sido apresentados elementos que justificassem ou relevassem tais irregularidades, propomos o não acolhimento do recurso interposto pela empresa mantendo-se, portanto, a decisão adotada por esta Administração.

Portanto, encaminho os presentes autos para Vossa apreciação como instância superior do recurso, nos termos do § 4° do art. 109 da Lei nº 8.666/93.

Salientando-se que o citado dispositivo legal determina que a decisão do Magnífico Reitor/DG, quanto à ratificação ou não desta decisão, seja proferida em no máximo cinco dias úteis, contados a partir do recebimento deste processo.

Respeitosamente,

___________________, ____ de ________ de ____.


___________________________________________________
Pró-Reitor de Administração/Diretor de Administração
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