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INSTRUCAO DE SERVICO PROAD N° 5, DE 27 DE JULHO DE 2017

Dispde sobre o ressarcimento de gastos com
bagagens despachadas em viagens a servigo,
no ambito do Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO, no uso de suas
atribui¢des que lhe confere a Portaria n® 1.953, de 26 de outubro de 2016, publicada no Diério
Oficial da Unido n° 208, de 28 de outubro de 2016, RESOLVE:

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os gastos com bagagem despachada pelo servidor ou pessoa a servigo da
Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional serdo ressarcidos quando o
afastamento se der por mais de 2 (dois) pernoites fora da sede, limitando a uma peca por pessoa,
observadas as restri¢des de peso ou volume impostas pela companhia aérea, mediante
comprovagédo nominal do pagamento.

§ 1° Caso a companhia aérea imponha precgos por faixas de peso ao invés de
numero de pegas, a Administragéo ressarcird o valor referente ao menor peso praticado pela
empresa para despacho.

§ 2° N4o se aplica o disposto no caput quando o bilhete adquirido permita
despacho de pegas sem custo adicional.

§ 3° Néo se incluem nos limites impostos no caput as bagagens de méo
franqueadas pela companhia aérea, nos termos do art. 14 da Resolucdo n° 400, de 2016, da
Agéncia Nacional de Aviagdo Civil.

§ 4° E obrigacdo do servidor ou pessoa a servigo da Administragdo observar as
restri¢des de peso, dimensdes e contetido de suas bagagens de méo, néo sendo objeto de
ressarcimento quaisquer custos incorridos pelo ndo atendimento as regras da companhia aérea.

§ 5° O transporte de bagagens por necessidade do servigo ou por exigéncia
permanente do cargo sera custeado de acordo com essa Instruggo, desde que previamente
autorizado.

Art. 2° Até a completa adequagdo do Sistema de concessdo de diarias e Passagens
(SCDP) as condigdes gerais estabelecidas pela Resolugdo Anac n°® 400, de 2016, as despesas de
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que trata esta Instru¢do de Servigo serdo ressarcidas apos comprovagéo pelo servidor ou pessoa a
servigo da Administragéo e inser¢do em campo proprio do SCDP.

CAPITULO I1
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 3° A presente Instrugdo obedece ao disposto na Instru¢do Normativa n° 4 de
11 de julho de 2017 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Art. 4° Essa Instrugdo entra em vigor na data de sua publicaggo, revogando as

disposi¢des em contrario.
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