MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCACAC PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
NSTITUTO FEDERAL DE

EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
RiG B dni PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO, PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

INSTRUCAO DE SERVICO PROAD N° 1, DE 09 DE JUNHO DE 2016

Dispde sobre os procedimentos para a
insercdo de dados de consumo de energia
elétrica e 4gua no SisPES - Sistema
Esplanada Sustentavel pelos campi do
Instituto Federal de Educa¢do, Ciéncia e
Tecnologia do Rio de Janeiro.

O PRO REITOR DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL, no uso de suas atribui¢des que lhe confere a portaria
n° 648 de 16 de maio de 2014, publicada no Diario Oficial da Unido n°® 94, de 20 de maio de 2014,
RESOLVE:

Art. 1° - Ficam estabelecidos, no dambito do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia
¢ Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ), os procedimentos para a inser¢io de dados de consumo de
energia elétrica e 4gua no SisPES - Sistema Esplanada Sustentavel pelos campi do IFRJ. Tais
procedimentos visam monitorar o consumo de Energia Elétrica e Agua em observéncia a Portaria
n°®23, de 12 de fevereiro de 2015, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo (MPOG)

Paragrafo Unico — Conforme consta no artigo 1° da Portaria MEC n°® 370, de 16 de
abril de 2015, os o6rgdos e entidades vinculados ao MEC “deverdo integrar esfor¢os para o
desenvolvimento de a¢des destinadas a melhoria da eficiéncia no uso racional dos recursos
publicos”. O monitoramento do consumo de energia elétrica e dgua de 6rgios e entidades da
Administragdo Publica Federal é regido pela Portaria MPOG n° 23 de 12 de fevereiro de 2015.
Sendo que, o artigo 2° da Portaria MPOG n° 23 de 12 de fevereiro de 2015, destaca que os 6rgios
¢ entidades devem fornecer, mensalmente, informagdes referentes ao consumo de Energia Elétrica
e de Agua.

Art. 2° - Deverd ser indicado, por cada Diretor Geral e Pro-Reitor de Administra¢do
ao menos um servidor responsavel pelo fornecimento e integridade das informagdes do campus ou
da reitoria para o monitoramento do consumo de Energia Elétrica ¢ de Agua.

Art. 3° - Os servidores responsaveis pelo fornecimento das informagdes deverdo se
inscrever no SisPES, no endereco eletronico: https://pes.planejamento.gov.br/ .

Art. 4° - Sdo etapas do procedimento para pré-cadastramento:

I- O pré-cadastro devera ser feito na pagina: https://pes.planejamento.gov.br/
clicando no link “Efetuar pré-cadastro”, da caixa localizada no canto superior direito da tela
(Figura 1);

I1- Apbs o redirecionamento para uma outra pagina, todos os campos devem
ser preenchidos. No campo “Orgdo” inserir Ministério da Educagio; no campo “Unidade
Orgamentaria” inserir Instituto Federal do Rio de Janeiro; posteriormente clicar no simbolo de +
ao lado do nome do Instituto e selecionar o campus (Figura 2). Apos finalizagdo do preenchimento
clicar no botdo “Enviar”;
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[II-  Serd enviado pelo Sistema um e-mail automético para o endereco de e-mail
cadastrado indicando que a solicitagdo de cadastro no SisPES foi recebida e sera analisada.

IV- Apds aprovagdo do cadastro, serd enviado um e-mail informando os
procedimentos para criar uma nova senha de acesso ao SisPES.

Art. 5° - A prestacdo das informagdes mensais de cada campus e reitoria devera ser
realizada no referido sistema, até o décimo quinto dia do més subsequente ao do fechamento da
fatura de consumo.

Art. 6° - Sdo etapas do procedimento para inser¢do dos dados de consumo de energia
elétrica e agua:

I- A inserc@o de dados devera ser feita na mesma pagina em que foi feita a pré-
inscrigdo: https:/pes.planejamento.gov.br/. Para ter acesso ao sistema ¢é necessério fazer o login,
preenchendo os campos “CPF”, “Senha” e “Ano” na caixa localizada no canto superior direito da
tela (Figura 3);

I1- Para inser¢do de dados, clicar no botéo “Despesa” e posteriormente no botdo
“Coletar dados™ (Figura 4);

[II-  Selecionar a “Entidade” - ou campus - (Figura 5) e posteriormente a
“Despesa” - 4gua e esgoto ou energia elétrica - (Figura 6). Uma nova pagina sera aberta, onde
deve-se cadastrar o contrato de agua e esgoto ou energia elétrica (Figura 7).

[V- Na caixa “Dados do contrato” deve-se inserir o0 nome do contrato (Figura
8);

V- Na caixa “Acompanhamentos” deve-se digitar os dados de Consumo (m?) e
Valor da Fatura (R$) nas células dos respectivos meses e anos. Na coluna “Anexos” deve-se anexar
os arquivos referentes ao respectivo dado (Figura 9).

Art. 7° - De acordo com o § 3° do artigo 2° do dispositivo, poderdo ser solicitados
aos orgdos e entidades os dados da série historica de consumo de Energia Elétrica e de Agua de
até trés anos. Desse modo, orientamos as unidades que mantenham essas informag¢des atualizadas.

Art. 8° - Para fins do monitoramento do que trata Art. 2° -, cabera a Coordenagdo
de Seguranga do Trabalho e Meio Ambiente designar supervisor do sistema a fim de garantir o
pleno atendimento a Portaria MPOG n° 23 de 12 de fevereiro de 2015, quanto a0 monitoramento
do consumo de Energia Elétrica e de Agua.

ot
/ /MiguelRoberto Muniz Terra

A\
Pro-Reitor de Administragdo, Planejamento e Desenvolvimento Institucional



ANEXO I
é & https;//pes.planejamento.gov.br/sispes/private/pages/main jsf

BRASIL Acesso & informagio Partizipe Servigos Legistagao Lanais

Navegadores compativeis: IE 7.0 e Mozilla Firelox 3.6 ou superiores. Melhor visualizado em 1024x768.

- & 0Os campos indicados com um u s3o de
¥ AUTENTICAGAO preenchimento obrigatério.

CPF:m
Senha:s

Anoiam

PROJETO e Y

Esplanada
Sustentavel

Efetuar Pré-cadastro

AVISO IMPORTANTE

De acordo com o art. 2° da Portaria n. 23, de 12 de fevereiro de 2015,
c/c com o § 2° desse mesmo artigo, os 6rgios e entidades devem

Figura 1: Realizagfo do Pré-cadastro.

BRASIL Acesso & informagéo Participe Servigos Legis
Navegadores compativeis:"l'E 7.0 & Mozilla Fir‘efox 3.8 ou superiores, ' Me

ORIENTACOES

Os campos indicados com um = sdo de preenchimento obrigatério.

Norne Complet E-mail: w

DDD: w Telefone: = Confirmacdo e-mail: =
UF: =

Rio de Janeiro v

Orgdo: =

Ministério ds Educacdo
Unidade Crcamentéria:
Instituto Federal do Rio da Jzneiro
Entidades:

Texto de confirmacdo: m

= instituto Federal do Rio de Janairs

Campus Arrzial do Cabo
Campus Dugue de Caxias

Campus Engenhairo Paulo de Frontin Digite no campo abaixo os caracteres apresentados na figura:

Campus Mesquits @3
Campus Nilopolis o
Campus Paracambi
Campus Pinhairal

Campus Realango

Figura 2: Realizagdo do Pré-cadastro.
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E {3 https/pes.planejamento.gov.br/sispes/private/pages/main jsf

BRASIL Acesso & informaciio Participe Servigos Legisiagio Canais

Navegadores compativeis: IE 7.0 e Mozilla Firefox 3.6 ou superiores. Relhor visualizado em 1624;(768.

o % Os campos indicados com um m sdo de
o AUTENTICACAC preenchimento obrigatério.

CPFim
Senhaia

Ano:m

PROJETO 1o ¥
Esplanada =t
Sustentavel

Efetuar Pre-cadastro

AVISO IMPORTANTE

De acordo com o art. 2° da Portaria n. 23, de 12 de fevereiro de 2015,
c/c com o § 2° desse mesmo artigo, os 6rgics e entidades devem

Figura 3: Realizag@o do login no sistema.

BRASIL Acesse & informacgdio Participe Servigos Leg

Bem-vindo |

@ PES - Projeto Esplanada Sustentavel EDE - 00:55:53
ANC

Despesa Relatorios

Coletar Dados

# CAD

| m Consumo Consolidado

aﬁu’ﬁa - Software Livre

Financeiro Consolidado

Figura 4: Processo para inser¢do dos dados no sistema.
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% PES - Projeto Esplanada Sustentavel BEE - 00:58:50

Entidade Usuarin Despesa Relatorios

Y DESPESA  »»> COLETAR DADOS
{ORIENTACOES

Selecione uma entidade & uma despesa. O Acompanhamento deve ser realizada na estrutura absixo da Unidade Orgamentaria.

Selecione a entidade: Selecione a Despesa:
da Educagio | Instiluln Federal do Rio de Janeiro ! Instibuio Federat do Rio IR R E 100 M
! Campus Resende ‘ v ‘ . Selecione uma despesa
Agus & Esgoto
Enerpia Elatrica

il {:; Ministério da Educagio
= Q Instituto Feders! do Rio de Jansire
i=l Instituto Federal do Rio de Jansiro

Campus Arraizl do Cabo
Campus Dugque de Caxias
Campus Engenheiras Paulo de Frontin
Campus Mesquitas
Campus Nildpolis
Campus Paracambi
Campus Pinhairal
Campus Realengo
Campus Reitoriz
Campus Resende
Campus Ris de Janeiro

Campus S8o Gongzlo

Legenda:

o Orgo Q Unidade Orcamentdria Entidade

Figura 05: Processo para inser¢do dos dados no sistema. Selegéo da entidade (ou campus).
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& PES - Projeto Esplanada Sustentavel BEn - BGcHOaG

Entidade Uspario Despesa Relatorios

() DESPESA »>> COLETARDADDS

) ORIENTACOES ..............

Selecione uma entidade & uma despesa. O Acompanhamento deve ser reslizada na estrutura abaico da Unidade Orgamentaria.

Selacione a entidade:
mﬁsﬁﬁn da aﬂmgammmmmmmwammsmmmmm
de Janeiro | Campus Resernde '

Energia ric;
Selecione uma despesa
ﬂgu: = Esgmo

= ?:: Ministério da Educagdo
= @ Instituto Federsl do Rin de Jansiro
i= Instituto Federal do Rio de Jansiro

Campus Arraisl do Cabo
Campus Dugue de Caxias
Campus Engenheirs Paulo de Frontin
Campus Mesquits
Campus Nildpalis
Campus Paracambi
Campus Pinheiral
Campus Realengo
Campus Reitoria
Campus Resende
Campus Rio de Janeiro

Campus S2o Gongalo

Legenda:

< Orgle Q Unidade Orgcamentdria Entidade

Figura 06: Processo para inser¢éo dos dados no sistema. Selegfo do tipo de despesa.
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BRASIL Acesso & informagdio Participe
Q PES - Projeto Esplanada Sustentdvel ada] o B8 00:57:04

Entidade Usuario Despesa Relatorios
Ly DESPESA >> COLETARDADOS »>> AGUAE ESGOTO
 ORIENTACOES
O acompanhamento 50 pode ser feite no nivel de entidade {6rgdo & UO nio comportam a inserg 3o de informag Bes sobre acompanhame

Insira os dades do contrate & os do acompanhamento e ¢lique em “salvar®. Os valores do ac ompanhamente sdo os valores BRUTOS.

Despesa: Agus=Esgoto ¥

Entidade: Ministério da Educacdo WInstituto Federal de Rie de Janeiro ¢ Institute Federal do Rio de Janeire / Campus Resen

i

Nome do contrato: ¥ |

 NOVO CONTRATO.

Inativar Contrato

Os campos indicados com B sfo de preenchimento obrigatério

Dados do Contrato f

Nome do Contrato: m

| Limpar § saivag |

Figura 07: Processo para inser¢do dos dados no sistema. Cadastramento do contrato de 4dgua e
esgoto ou energia elétrica.
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BRASIL Acesso & informaclio Participe

Q PES - Projeto Esplanada Sustentavel a1 ] c S 00:57:04

Entidade Usuario Despesa Relatorios

i DESPESA >> COLETARDADOS »» AGUAE ESGOTO
"ORIENTACOES

O acompanhamente 5o pode ser feito no nivel de entidade (érgdo & UO nio comportam a insergdo de informag Bes sobre acompanhame

Insira os dados do contrato & os do acompanhamento e cligue em “salvar”. Os valores do at ompanhamento sfo os valores BRUTOS.

Despesa:
Entidade:

‘AguzeEsgoto ¥

Ministéric da Educacdo / Institutc Federal de Rie de Janeiro / Institute Federz| do Rio de Janeire / Campus Resen

Nome do contrato:

j Inativar Contrato

Os campos indicados com B s3o de pre

Dados do Contrato

Nome do Contrato: m

Figura 08: Processo para inser¢do dos dados no sistema. Inser¢do do nome do contrato cadastrado.
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L& | BRASIL Acesso & informagée Participe Servig

@ PES - Projeto Esplanada Sustentavel o fad o S 00:56:28

Entidade Usuario Despesa Relatorios
& DESPESA »> COLETARDADOS >> AGUAEESGO
- ORIENTACOES

O acompanhamento 56 pode ser feito no nivel de entidade (drgdo & UO nds comportam a inserg do de informag Ses sobre acompanhamento).

Insira os dados do contrato € os do acompanhamento & ¢ ligue em “salvar”. Os valores do acompanhamento séo os valores BRUTOS.

Despesa: Agus e Esgoto ¥
Entidade: Ministéric da Educacio / Institute Federsl do Rio de Jansire / Institutc Federal do Ric de Jargire / Campus Resande ELEC
Nome do contrato: ¥ NOVO CONTRATO ! Inativar Centrato

Os campos indicados com B sdo de preenchimento obrigatdyio

Acompanhamenio l

Série histérica de: 2715 ¥

Ano ‘Exemicin: 1015

Valor da Fatura ¥alor da Fatera

(5%}

Consumo (m3) { (R%)

|
§

:
AR R X R XX RN
SR SENE NN NENENEN

Figura 09: Processo para inser¢do dos dados no sistema. Digita¢io dos dados nas células.



