                      [image: ]
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO E PLANEJAMENTO
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Venho por meio desta solicitar a abertura de processo administrativo para pagamento de acordo com as informações contidas na tabela abaixo:

1- DADOS DO CREDOR 
	Nome 

	 
 



	CNPJ:
Unidade 
	Exercício:
	Valor:

	 
 
	 	 


	Justificativa da despesa:

	



	Informações Complementares:

	




2- DADOS DO SOLICITANTE 
	Nome 
	Matr. SIAPE

	 
 
	



	CAMPUS:
Unidade 
	E-mail:
	TEL:

	Escolher um item. 
 
	 	 



Rio de Janeiro, ____/_____/_____


            
						                                                
		Nome completo do solicitante
Esta folha deve ser obrigatoriamente preenchida pela PROAD e pela CoAO após primeira tramitação pelo Protocolo.


1) Este formulário deve ser preenchido no Word, salvo como pdf e depois deverá ser enviado para o e-mail do Protocolo ou Unidade Protocolizadora.

2) O Protocolo ou Unidade Protocolizadora deverá autuar este formulário assinado digitalmente pelo Responsável pelo SOLICITANTE tramitar o processo para a PROAD.

3) A PROAD deverá tramitar o processo para o Ordenador de Despesa com o despacho eletrônico informativo de sua ciência.

4) O Ordenador de Despesa deverá fazer um despacho eletrônico decisório com sua autorização e encaminhar o processo para a PROAD.
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