Uso do novo gerenciador de arquivos do Portal IFR]

A seguir constam breves instrug¢bes para o uso do gerenciador de arquivos do portal IFRJ, no que diz respeito as tarefas mais comuns:

criacdo de um novo diretério;
upload de arquivos;

uso de um arquivo;

remoc¢ao de um arquivo;

v e e

remocdo de um diretério.

Os exemplos serdo feitos no diretdrio ‘DLC/CONTRATOS’.
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CRIACAO DE UM NOVO DIRETORIO

e Selecione o diretdrio desejado (no caso, “CONTRATOS”).

o Para seleciona-lo, clique sobre seu nome.

o Clicar no ‘+' ou no ‘.’ a esquerda do nome do diretério fard surgir uma caixa pop-up perguntando se deseja atualizar o conteldo dele.

e Na barra de ferramentas localizada no topo da janela do gerenciador de arquivos, clique no botdo “Directory”.

[ File Browser - Google Chrome

@ portal.ifrj.edu.br/ir
g Upload Thumbnails ® Apagar 'k Redimensiona

@ Navegacdo
= a <raiz=
[l RA )
B ©@pLc
[l ) CONTRATOS

B A i kL ez
[ Contrato 012016
(© Contrato 012017
[C Contrato 022015
() Contrato 022016
[ Contrato 032015
() Contrato 032016
[ Contrato 042014
() Contrato 042016
[ Contrato 052016
() Contrato 062012
[ Contrato 062016
() Contrato 082016
[ Contrato 102010
() Contrato 102016

[29 Directory f

v

¥ Insert file

Nome do arquivo]

0 files using 0 bytes of unlimitad quota

e Na caixa aberta em seguida, escreva o nome do novo diretdrio.

[ File Browser - Google Chrome

@ portal.ifrj.edu.br.

‘S Upload Thumbnails R Apagar £k Redimensionar [58 Directory o Insert file

@& Navegacdo x
Directory

B @ <raiz= Subdirectory name

B 1Fr
SR TESTE-CODES ‘ .
B D EONTRATOS = = pm—— ‘
[ Contrato 012014
[ Contrato 012016
[© Contrato 012017
[ Contrato 022015
[© Contrato 022016
[ Contrato 032015 r
[© Contrato 032016
@Contrato 042014
[© Contrato 042016
[Cd Contrato 052016
[©) Contrato 062012
[ Contrato 062016
[©) Contrato 082016
[Cd Contrato 102010
@clmtrato 102016 v | 0 files using 0 bytes of unlimited quota

o ATENCAO: Os nomes devem conter somente letras, nimeros, hifen e underscore (sublinhado).

o Cligue em “Adicionar”.

o Depois que o diretério for criado, clique no 'x' localizado no canto superior direito da caixa para fecha-la.
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UPLOAD DE ARQUIVOS

e Clique sobre o diretério desejado. Usaremos como exemplo o diretdrio “TESTE-CODES”, criado no item anterior.
e Clique no botdo "Upload".

D File Browser - Google Chrome

@ portal.ifrj.edu.br,
7'l Thumbnails 8 Apagar [k Redimensionar @‘Directory «f Insert file

x “ Nome do arquivo)

Upload file

Arquivo
[ Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

Create thumbnails
|_humb (90x90)

‘ Véiupload .

™ e GO Aty O3 20T
[ Contrato 352017
[E contrato 362017
[©contrato 372017
[ contrato 382017

1
[ L) TESTE-CODES
DISPENSA

() INEXIGIBILIDADE
CaPrREGAC
CasrP

+ 0 files using 0 bytes of unlimited quota

e Na caixa que sera aberta, clique em "Escolher arquivo".
o Escolha o arquivo desejado.
o ATENCAO: Apenas 1 arquivo pode ser selecionado por vez.
e Em seguida, clique no botdo "Upload" localizado dentro da caixa, conforme apontado pela figura.
e Depois que o arquivo for carregado no diretdrio, vocé pode continuar escolhendo mais arquivos ou clicar no 'x' localizado no canto superior
direito da caixa para fecha-la.
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USANDO UM ARQUIVO

e Para usar um arquivo na publicagdo, selecione-o e clique no botdo “Insert file”.

[ File Browser - Google Chrome

@ portal.ifrj.edu.br,

£ e

@ Navegacao = Nome do arquivo)
= ﬁ <raiz= ‘
B @1FrR
B @oLc
El ) CONTRATOS
[ () TESTE-CODES
[C Contrato 012014
() Contrato 012016
[ Contrato 012017
() Contrato 022015
[ Contrato 022016 "
() Contrato 032015
[ Contrato 032016
() Contrato 042014
[C2 Contrato 042016
() Contrato 052016
[ Contrato 062012
() Contrato 062016
[ Contrato 082016
@Contrato 102010 v 1 files using 279.71 KB of unlimited quota

Thumbnails 3 Apagar [k Redimensionar BDirectory

informativo_saude
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APAGANDO UM ARQUIVO

e Para apagar um arquivo, selecione-o e clique no botao “Apagar”.
e Uma caixa pop-up para confirmar a exclusdo sera exibida. Confirme ou cancele a exclusao.

[ File Browser - Google Chrome

@ portal.ifrj.edu.br

‘g Upload Thumbnails & Apagar )k Redimensionar EﬁDirectory o Insert file

portal.ifrj.edu.br diz:
]

-

@ Navegacdo Nome do arquivo]

= a <raiz>
= DIFR
B @oLc
B () CONTRATOS

Delete selected files?

N inform ativo_saude_traball 3

[ () TESTE-CODES

[©) Contrato 012014
[© Contrato 012016
2 Contrato 012017
[©) Contrato 022015
2 Contrato 022016
(2 Contrato 032015
[ Contrato 032016
[© Contrato 042014
[©) Contrato 042016
&) Contrato 052016
[©) Contrato 062012
[©) Contrato 062016
2 Contrato 082016
[© Contrato 102010 v 1 files using 279.71 KB of unlimited quota

informativo_saude_trabalhador_15.pdf
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APAGANDO UM DIRETORIO

e Para apagar um diretdrio, primeiramente deve-se selecionar seu diretério pai (o diretério diretamente acima dele na hierarquia). No
exemplo, vamos apagar o diretdrio “TESTE-CODES”. Portanto, vamos selecionar o diretério “CONTRATOS”.

[ File Browser - Google Chrome

@ portal.ifrj.edu.br,

S Upload Thumbnails ¥ Apagar &k Redimensionar|

[Z¥ Directory [k

# Insert file

@ Navegacdo
B @ <raiz=
B DIFrR

=2Dic

IEl |_) CONTRATOS I

[ [ Contrato 012014
() Contrato 012016
[ Contrato 012017
() Contrato 022015
[ Contrato 022016
() Contrato 032015
[2) Contrato 032016
(&) Contrato 042014
[ Contrato 042016
() Contrato 052016
[ Contrato 062012
() Contrato 062016
[ Contrato 082016
& contrato 102010

e Clique no botdo “Directory”.

e Na caixa aberta em seguida, clique sobre a seta indicada na figura (localizada a esquerda do botao “Adicionar”).
o Ela mostrara uma listagem com todos os diretdrios contidos naquele diretério que esta selecionado (no caso, “CONTRATOS”).
o Escolha o diretdrio que serd apagado (no caso, “TESTE-CODES”).

Directory
Subdirectory name

|

v ’ [ Adicionar | |[%Remover

TESTE-CODES

Contrato 012014
Contrato 012016
Contrato 012017
Contrato 022015
Contrato 022016

Contrato 032015
Contrato 032016
Contrato 042014
Contrato 042016
Contrato 052016
Contrato 062012

= A caixa de texto serd automaticamente preenchida com o nome dele.
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D File Browser - Google Chrome

@ portal.ifrj.edu.br

’g Upload Thumbnails &R Apagar £k Redimensionar [Z9 Directory o Insert file

@ Navegacdo
= ﬁ <raiz>
o }i5:8]
B &boLc
£ [Z) CONTRATOS

[ [C)TESTE-CODES

[ [E) Contrato 012014
[© Contrato 012016
[ Contrato 012017
() Ccontrato 022015
[ Contrato 022016
(©) contrato 032015
[©) Contrato 032016
(C Contrato 042014
[ Contrato 042016
[ Contrato 052016
[ Contrato 062012
[© Contrato 062016
[E) Contrato 082016
[© Contrato 102010

e Clique no botdo “Remover”.

e Uma caixa pop-up para confirmar a exclusdo sera exibida. Confirme ou cancele a exclusao.
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Directory

Subdirectory name
* TESTE-CQRES |

v 'EAdicionar Iaﬂemover |

portal.ifrj.edu.br diz:

Are you sure want to delete this subdirectory with all directories and files

init?

E ‘ Cancelar ‘

v 0 files using 0 bytes of unlimited quota
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