
Acesse o site sigrh.ifrj.edu.br
pelo computador ou celular





Digite o seu nome 
de usuário e a sua 

senha e então clique 
em Entrar



Clique no botão 
Férias e em 

seguida clique em 
Cadastrar



Selecione a 
quantidade de 
parcelas para 
distribuição do 
número de dias



Selecione a quantidade de 
dias para cada período de 
acordo com o número de 

parcelas previamente 
selecionado



Abra o 
calendário e 

escolha a data 
de início do 

período

A data de término será 
automaticamente 

definida de acordo com a 
quantidade de dias 

escolhida para o período



Repita o procedimento 
anterior para 

selecionar as datas de 
início dos demais 

períodos



Atente para as opções de 
Adiantamento Salarial

e de recebimento da 
Gratificação Natalina



Clique em Cadastrar
para finalizar a 

marcação das férias





O servidor receberá um e-mail de 
notificação a cada operação 

(cadastro/alteração/homologação).

Após o cadastramento das férias, a 
solicitação será automaticamente 

encaminhada à chefia imediata para 
homologação.


