MICROSOFT TEAMS

Manual de Instalacdo & Configuracdo Microsoft Teams e Microsoft OneDrive

Observacao:
Alguns procedimentos podem néo funcionar da primeira vez.

Para alterar/conceder as permissfes é necessario solicitar as mesmas junto ao Gestor Principal do
programa.

(Usuario Final)

Introducédo ao Microsoft Teams

O Microsoft Teams é um aplicativo de colaboracéo criado para trabalho hibrido para
gue vocé e sua equipe permanecam informados, organizados e conectados — tudo em um
SO lugar.

Nativamente, ja conta com a funcionalidade para realizar videoconferéncia. E uma
ferramenta bastante Gtil para receber remoto pela area de atendimento pelo suporte técnico.




Instalacdo / Configuracdo do Teams e OneDrive no Usuario

Fase Instalagdo e Configuracdo no Usuério.

Se 0 OneDrive ndo vier instalado, instalar a Gltima versdo do mesmo:

Executar o OneDrive logando com o seu e-mail Institucional. Usando o sufixo @intranet.ifrj.edu.br

G (Z) odopen://sync?userld=51ee7126-6678-4de5-b10c-bfld7flabddb8luserEmail=douglas%2... <
Este site esta tentando abrir o Microsoft OneDrive.
https://ifriedubr.sharepoint.com deseja abrir este aplicativo.
Sempre permitir ifrjedubrsharepeoint.com abrir links desse tipo no aplicative associado
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Marcar a check box da janela pop-up e clicar em abrir.

]

A T di)

Tt @ W o
Q
o
o™}
+
D
@

POR 15:06
PTB2 15/12/2023




< C

@l https://teams.microsoft.com/_#/school/FileBrowserTabApp/Geral?threadld=19:m3...

A’\\

< Todas as equipe

DGTIC

Geral
Gestdo
Infraestrutura

Sistemas

& Microsoft OneDrive

Configurar o OneDrive

Cologue seus arquivos no OneDrive para acessa-los de qualquer dispositivo.

Enderego de email

Preencher o e-mail do usuario com o sufixo @intranet.ifrj.edu.br
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Inserir a senha e clicar em Entrar.

] Office 365

B® Microsoft
douglas.santos@intranetifrj.edu.br

Insira a senha

9

Esqgueci minha senha

Entrar com outra conta

Termos de uso  Privacidade e cookies
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Continuar conectado a todos os aplicativos

O Windows lembrara sua conta e fard sua entrada automaticamente em aplicativos e
sites neste dispositivo. Isso reduzird o nimero de vezes que vocé serd solicitado a fazer
logon.
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Clicar em OK

jul
L)

-
~




o

ol
-]

Lo

o™

_|_

iformado. Ative as
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Gestiio Aguarde enquanto regisiramos este dispositivo em sua empresa e aplicamos a politica
o Infraestruturs Isso pode levar alguns instantes...
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Aguardar o processamento...
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Pronto, vocé terminou!

Sua conta foi adicionada com éxito. Agora voce tem acesso aos aplicativos e servicos de

sua organizacao.
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Clicar em Concluido

Concluido
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Entrando...

Finalizando o processo.
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Sua pasta do OneDrive o
Adicione arquivos a sua pasta do OneDrive para que vocé possa acessa-los de outros
dispositivos e ainda té-los neste computador.
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Clicar em Avancar.
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Aguardar o carregamento.

Clicar em Arquivos e selecionar sincronizar 0s arquivos

Sistemas Postagens Arquivos ~  MNotas Calendario da Equipe ..  Encaminhamentos de ...

T Carregar ~ B Editar no modo de exibigio de grade 12 Compartilhar @ Copiar link <3 Sincronizar &) Adicionar atalho ao OneDrive

Ap0s a sincronizacao dos arquivos, a interacdo do usuario com 0s mesmos se dara de forma rapida e
transparente.
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Vocé pode fechar esta caixa de didlego e seus arquivos
continuardo sincronizando em segundo plano. Se n3o
houver resposta, talvez seja necessario instalar a versdo
mais recente do OneDrive.

Mantenha-se informado. Ative as
notificagbes da drea de trabalho.
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Executar o Teams via WEB.

https://teams.microsoft.com/ #/school/teams-grid/General?ctx=teamsGrid

—

n Propriedades de Teams via WEEB

Seguranca Detalhes

5 5 Teams via WEB

Versdes Anterores
Geral Documento da Web

Pt

URL: | hitps://teams.microsoft.com/ #/school/feams-
LUEES

Tecla de atalho: |Nenhum

Visitas: Desconhecido

N&o precisa instalar o Microsoft Teams console.

ApOs a execucao:

Arquivo Edtar Exbir Histéico Favoritos Eeramentas Ajuda
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Baixe o aplicativo para desktop
Teams e fique conectado.
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https://teams.microsoft.com/_#/school/teams-grid/General?ctx=teamsGrid

Selecionar:

Em vez disso. use o aplicativo web

Carregando o Microsoft Teams . . .

Arquivo Editar Exibir Histérico Feyorites Feramentas Ajuda
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Escolha uma conta

@ maurilio.cavalcante@ifrj.edu.br
e Use outra conta

Selecionar o login com o sufixo @intranet.ifrj.edu.br.
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Insira a senha

Esqueci minha senha

Insira a senha.

Clicar em Entrar




Exibir Histérico Faoritos Ferramentas Ajuda

Clicar em Sim
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Continuar conectado?

Faga isso para reduzir o nimero de vezes que serd
solicitado a entrar.

[_] N&o mostrar isso novamente

Grande Feirio de 1661..
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G Tem como trocar o pr...
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Clicar em Arquivos e selecionar sincronizar os arquivos

n Sistemas Postagens  Arquivos Motas Calendario da Equipe ..  Encaminhamentos de ...

T Carregar ~  HH Editar no modo de exibigio de grade 12 Compartilhar @ Copiar link <3 Sincronizar &1 Adicionar atalho ao OneDrive

Assim que comecgar a sincronizacao dos arquivos é sO esperar concluir a agdo para todos
os arquivos do Grupo ficarem “linkados” e sincronizados (acessando com maior rapidez).
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dispasitive. Copiar ID da biblioteca para configurar

esta biblioteca para sincronizar autematicamente.

Se ndo houver resposta, talvez seja necessario instalar a versio

mais recente do OneDrive.
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