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SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO



Anexo II à Portaria nº 001/2009/DG, de 12/01/2009.

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA UTILIZAÇÃO DO EMAIL INSTITUCIONAL

O presente termo se destina ao cadastro de setores que farão uso do e-mail institucional do IFRJ. 
EMAIL SETORIAL: Nome - Campus 
[bookmark: _GoBack]LOGIN DO EMAIL: (nomesetor.siglacampus)@ifrj.edu.br 
SENHA DO EMAIL: mudar*1234
CAMPUS:                                   Matrícula do Responsável:                          E-mail Responsável:             
Nome Servidor Responsável (legível): 
Cargo do Responsável: 

TERMO DE RESPONSABILIDADE
Declaro que me submeterei às regras estabelecidas a seguir:
1. Utilizarei o e-mail institucional do IFRJ unicamente para propósitos relacionados às minhas atribuições e atividades diárias, no interesse da Instituição.
2. Entendo que o IFRJ concede contas de e-mail para utilização exclusiva do usuário. Portanto, não utilizarei nem facilitarei o uso de minha conta de e-mail para qualquer outra pessoa, nem divulgarei minha senha para qualquer pessoa, servidor ou não, ainda que hierarquicamente superior.
3. Sempre utilizarei linguagem polida, formal e culta nas mensagens de e-mails, evitando gírias e palavras de baixo calão;
4. Identificarei devidamente meus e-mails, utilizando como assinatura o nome completo, cargo, função e setor;
5. Não utilizarei o e-mail institucional para obter, fazer, executar ou distribuir cópias não autorizadas de software.
6. Jamais enviarei um arquivo através de e-mail sem antes examiná-lo com antivírus;
7. Jamais utilizarei o e-mail institucional para envio de SPAM (mensagens diversas ao interesse da instituição, enviada para vários usuários simultaneamente); 
8. Comprometo-me em manter total sigilo sobre dados ou informações que venha a ter acesso em razão de meu trabalho;
9. Solicitarei ao setor responsável, sempre que necessário, auxilio sobre segurança na utilização de e-mail institucional; 
10. Sempre que receber no meu e-mail, material indevido ou impróprio ao ambiente de trabalho, deletarei imediatamente o material, inclusive da lixeira;
11. Não abrirei e-mail recebido de pessoas desconhecida ou não identificadas, e jamais entrarei em sites ou links suspeitos ou desconhecidos;
12. Estou ciente que, ao deixar de acessar meu e-mail por mais de 60 dias, estarei sujeito a suspensão de minha respectiva conta, inclusive da caixa de mensagens;
13. Estou ciente que, em caso de desligamento funcional, exoneração ou rescisão contratual, meu e-mail será cancelado imediatamente;
14. Comprometo-me a manter no mais alto padrão de honestidade e integridade pessoal em relação ao uso dos recursos de tecnologia da informação do IFRJ. Garanto ainda que evitarei quaisquer ações em relação ao mau uso do e-mail institucional do IFRJ, que possa trazer qualquer prejuízo ou má reputação para a Instituição.
Estou ciente de que transgredindo quaisquer dos princípios estabelecidos acima, estarei incorrendo em penalidades administrativas e/ou criminais e, o descumprimento das Normas da Política de TI resultará nas penalidades previstas em leis e regulamentos específicos.
Estou ciente que os recursos de tecnologia da informação do IFRJ passam por auditorias e monitoramentos regulares e podem ocorrer sem aviso prévio para garantir o melhor desempenho e segurança da rede e dos diversos recursos de tecnologia da informação.

DECLARAÇÃO
DECLARO SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAÇÕES PRESTADAS, ESTANDO CIENTE DO QUE ESTABELECE O DECRETO 1.171 DO CÓDIGO DE ÉTICA PROFISSIONAL DO SERVIDOR PÚBLICO E OS ART. 153, 313-A, 313-B, 299, 325 E 327 DO CÓDIGO PENAL BRASILEIRO. DECLARO AINDA, ESTAR CIENTE DA RESPONSABILIADE DE ESTAR TRATANDO COM INFORMAÇÕES RESTRITAS E DE ME RESPONSABILIZAR POR QUALQUER MAU USO DE MINHA SENHA E E-MAIL, SEJA QUAL FOR A CIRCUNSTÂNCIA.



___________________, _____ / _____ / __________.	     _________________________________________________
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