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	PROTOCOLO OU UP
	-Requerimento de afastamento do país (estudo ou missão no exterior) – Docente
- Incluir o Anexo I - Formulário de autorização de afastamento do país
- Incluir o Documentação relacionada à justificativa para o afastamento

	DIRETORIA DE ENSINO
	-Incluir o Plano de distribuição da carga horária (quando não há professor substituto)
-Emissão de parecer
-Inclusão da ata do colegiado de curso com parecer a respeito da solicitação

	DIREÇÃO-GERAL
	-Emissão de parecer
-Inclusão da ata do colegiado de campus com parecer a respeito da solicitação

	COGP
	-Análise processual
  --Verificação da documentação, assinaturas e despachos
  --É necessária a manifestação explícita da forma de reposição/distribuição da carga horária
-Inclusão do relatório de licenças e afastamentos (siapenet)

	DQDP
	-Análise processual
  --sem exigências
    ---encaminhar GR
  --com exigências: encaminhar para adequação (COGP)

	PRODIN
	-Análise do processo e parecer

	REITOR
	-Análise do processo e parecer

	DQDP
	-Confecção da Portaria

	GR
	-SIMEC
-Assinatura da Portaria
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